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1. Definicao
1.1. Objetivo
Estabelecer procedimento para utilizagdo dos veiculos em viagem visando
atendimento das necessidades da IES.

2. Reqgras Gerais

Os veiculos desta IES se destinam ao transporte de servidores a servico e
alunos devidamente matriculados, e também de materiais.
Tera ainda possibilidade de utilizagéo do veiculo:
I. Pessoal do quadro de funcionarios terceirizados que esteja no
cumprimento de atividades (servigo) do Campus;
II. O colaborador eventual, quando no estrito cumprimento de atividade
solicitada pela Administracdo, independentemente do recebimento de pro-
labore;
lll. O prestador de servico cujo contrato preveja, expressamente, o
transporte a cargo da UNINORTE, ou a possibilidade de uso de veiculos
da frota para a realizacéo de atividades relacionadas a sua contratacao;
IV. O individuo que esteja acompanhando o servidor com a finalidade de
realizacdo de servico;
2. O transporte de pessoas que nao se enquadre como funcionario
administrativo ou académico, devera ser informada na solicitacdo com a
justificativa de sua participacdo no deslocamento,sendo passivel de
indeferimento pelo responsavel pelo setor de transportes.
3. O uso dos veiculos da frota da UNINORTE ser& destinado a atividades:
de graduacdo, de pés-graduacao, de pesquisa e de extensdo universitaria;
de gestdo; de servicos, e cientificas vinculadas.
4. Qualquer veiculo pertencente & UNINORTE so6 saird com a autorizagéo
do Setor de Transportes atraves do formulario especifico (FORMULARIO
DE SOLICITACAOQ), em anexo, constando:

- Motivo;
- Local;
- Periodo de deslocamento;
- ldentificacdo dos passageiros

- Justificativa da solicitacéo
5. O Setor de Transporte informara aos interessados sobre a
disponibilidade de tipo de veiculo, dias e horarios para possiveis
agendamentos de acordo com a planilha de controle de agendamento de
viagem, com a finalidade de orientar os usuarios em suas solicitagdes.
6. Os veiculos de propriedade da fundacao de apoio, e que tenham sido
adquiridos com verbas de projetos de pesquisa e/ou extensdo, serao
gerenciados e terdo sua manutencao integralmente custeada pelo Projeto,
sendo que sua utilizacdo devera seguir o regulamento proprio da fundagéo
de apoio.
6.1. Para deslocamento dentro da cidade
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1. O setor de transporte sO podera autorizar quando o motivo da viagem
estiver relacionado com as atividades inerentes a UNINORTE. Sera
proibido para motivos particulares e sera passivel de punicdo em caso de
descumprimento;

2. Para deslocamento dentro da cidade o agendamento podera ser
realizado a qualquer momento e serd deferido de acordo com a
disponibilidade de veiculos e motorista e outros procedimentos
necessarios a utilizagéo.

6.2. Para deslocamento fora da cidade

A solicitacao devera  ser encaminhada ao setor de
Almoxarifado/Transportes com antecedéncia méaxima de 10 dias da data
da viagem e seguir ao fluxograma de solicitacdo de transportes.

N&o sera permitida solicitagcdo em descumprimento a esse prazo, exceto
guando:

I. a convocagdo,comprovada - in loco - por documento, se der em prazo
inferior ao citado acima e a sua relevancia for indiscutivel ;

II. em situacbes emergenciais mediante apresentacdo de justificativa e
conforme a disponibilidade de veiculos e de motoristas.

3. Regqistros
Cronograma de agendamento de Transportes disponivel na rede
corporativa da UNINORTE.
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