UNINORTE / LAUREATE

international office

O INTERNATIONAL OFFICE

O Escritério Internacional do UniNorte/Laureate é formado por uma equipe que traba-
lha com o intuito de orientar nossos alunos que vao encarar o grande desafio e abracar a
bela oportunidade de complementar sua graduaco estudando um semestre ou um ano
no exterior. O escritorio concentra seus esforcos na parte académica, mas também pode
dar algumas orientacGes na parte de logistica.

o aluno poderé estudar de seis meses a 1 ano, em uma
das Universidades da Rede Laureate com aproveita-
mento das matérias cursadas no exterior.

Intercambios
Internacionais

« Cursos de Extensao;
« Cursos de Idiomas;
» Médulos Internacionais

Programas internacionais
customizados

Programas livres

no exterior
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Por que fazer um intercambio?

Com o mercado de trabalho cada vez mais global é importante se preparar, ter o
diferencial no seu curriculo e na sua vida. Isto significa falar outros idiomas e ter uma
experiéncia multi-cultural. E uma oportunidade de estudar em uma das Universidades da
Rede Laureate pagando o mesmo valor da mensalidade do UniNorte/Laureate.

INTERCAMBIO DE ESTUDANTES DA GRADUACAO

1. Procedimentos: como participar, os primeiros passos:
O estudante de graduacio que deseja participar do Programa de Intercambio UniNorte/
Laureate deve verificar o seguinte:

e Ser estudante regularmente matriculado no UniNorte/Laureate;

Estar entre o segundo e pentiltimo periodo do curso;

e Ter bom desempenho académico;

e Nao ter ocorréncias disciplinares;

Ter como se sustentar financeiramente no periodo do Intercambio;

«  Nio apresentar pendéncias académicas/financeiras com o UniN orte/Laureate;
o  Nio ser autor ou réu de acdes contra a mantenedora UniNorte/Laureate;

e Nio estar em processo administrativo;

«  Ter sua solicitacio aprovada pela Coordenacéo do seu Curso;

e Ter proficiéncia do idioma do pais onde pretende estudar.
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O aluno deve consultar o site do UniNorte/Laureate para ver qual Universidade da Rede
Laureate disponibiliza seu curso. Para dar entrada no processo de intercambio o aluno entra
em contato com o International Office para preencher o formulario de solicitaczo.

2. Critérios de Selecio

O International Office abre as inscrices alguns meses antes do embarque a fim de que
haja tempo hébil para que todos os tramites sejam realizados e a documentagdo necessaria
seja providenciada.

O International Office entrevista o estudante e vé se esta dentro do perfil dos requisitos
do intercambio e entende o espirito académico do programa.

Havendo uma demanda grande por intercambio terdio prioridade os estudantes com o
maior indice de rendimento académico. Em caso de empate no indice, o critério serd a
série mais avancada.

3. Documentacéo para intercambio:

O UniNorte é responsavel tinica e exclusivamente pela parte académica do programa
Internacional. A documentacio é de inteira responsabilidade do aluno, ficando o UniNorte
isento de qualquer responsabilidade quanto a solicitaciio de passaporte, visto ou qualquer
outro documento necessario para a viagem e permanéncia do aluno no Exterior. Uma vez
selecionado para o programa de intercambio, o aluno deve entregar a seguinte documen-
tacao ao International Office do UniNorte/Laureate:

*  Original e c6pias do RG e CPF do aluno e seus responsaveis;

*  Original e copia do Passaporte ( pag. de identificacio e de visto);

e Copia do comprovante de Residéncia;

* Copia do Comprovante de pagamento da renovacio de matricula;

*  Relacdo com os contatos telefonicos e e-mails do aluno e responsaveis;
*  Assinatura do Contrato pelos responsaveis;

*  Assinatura do Contrato da Cessdo das imagens pelo aluno.

Por meio do contrato de intercambio, o aluno compromete-se a dar continuidade no
pagamento das mensalidades, cumprir com empenho as atividades propostas pela univer-
sidade de destino, representar dignamente o UniNorte/Laureate, obedecer as regras de
conduta do pais para onde embarcara, dentre outras clausulas.

4. Aprovacdo Académica:

O International Office providenciard junto a cada instituicio integrante da Rede Laure-
ate as informagGes académicas (principalmente grades curriculares e ementas) necessarias
para elaboracdo do Plano de Estudo, repassando aos Coordenadores dos Cursos. En-
caminhard uma Solicitacdo de Aprovagio Académica para os Coordenadores junto com a
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lista das disciplinas oferecidas e as ementas.

Os coordenadores analisam a situacdo de cada aluno, visando estabelecer o maxi-
mo de equivaléncia com as disciplinas integrantes da série de vinculo no semestre de
Intercambio. Concluido o Plano de Estudo, caberd aos coordenadores envid-lo ao IO
preenchido com a Aprovagdo Académica.

O International Office informara as universidades solicitadas a relacdo de alunos que
irdo participar do Intercambio para que eles possam enviar a Carta de Aceitacio via cor-
reios, sendo que antes eles enviam em arquivo PDF, para que o aluno possa adiantar a
solicitacdo do Visto nos Consulados. O International Office fard ainda todo o contato com
as Universidades, para adiantar a pré-matricula do aluno.

Sempre que necessério, serd efetuada adequagdo do plano de estudos proposto, em
consonancia com a Cordenacado do curso, a quem compete a indicacdo da disciplina a
substituir ou a incluir. Caso a universidade de destino ndo ofereca todas as disciplinas
previstas no plano de estudos, o estudante devera cursar no Centro Universitario do Norte
- UniNorte/Laureate ou on line, sem 6nus financeiro, as disciplinas previstas no seu plano
e nao oferecidas.

A disciplina em que o aluno néo obtiver aprovacdo representara dependéncia que
devera ser cursada pelo aluno no Centro Universitdrio do Norte — UniNorte/Laureate,
regularmente, ficando o aluno responsavel inclusive em arcar com o 6nus financeiro cor-
respondente.

A tramitacéo dos pedidos de aproveitamento de estudos obedece a rotina estabelecida
em normas especificas dos processos de intercambio da Rede Laureate e do Centro Uni-
versitrio do Norte — UniNorte/Laureate.

No aproveitamento de disciplina prevalece sempre a carga horaria definida no Centro
Universitario do Norte - UniNorte/Laureate, mesmo que a disciplina a ser aproveitada ex-
ceda esta carga hordria, lembrado que 1 crédito corresponde a 20 horas/aula.

5. Moradia, Transporte e Seguro Satide

O UniNorte € responsével tinica e exclusivamente pela parte académica do programa Inter-
nacional, por isso indica a seus alunos uma empresa que pode orientar quanto a parte logistica
de obter moradia, passagens aéreas, transporte no local e seguro de satide.

6. Visto de Estudante _

O visto de estudante é da responsabilidade do aluno. Conforme o pais, a universidade
emite um documento apropriado para o aluno poder solicitar o visto de estudante. Em
alguns paises a Carta de Aceitacdo € suficiente, em outros é necessario ainda a entrega
de uma lista de documentos, que variam de acordo com as exigéncias do pais de destino.
Vocé encontrard no final desse Manual uma lista de diversas embaixadas e representantes
consulares no Brasil, que poderao oferecer mais informacoes.
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7. Dominio do idioma

Algumas das universidades da Rede Laureate exigem uma prova de proficiéncia de
idioma, outras ndo. A Universidad Européia de Madrid — UEM, por exemplo, exige que
0 aluno curse uma disciplina “Espafiol para hablantes de Portugués™ durante o semestre
cursado em sua instituicao.

A prova TOEFL, que examina a fluéncia do idioma inglés, é oferecida pelo ICBEU (Insti-
tuto Cultural Brasil Estados Unidos). Para mais informacoes acesse o site de TOEFL:
www.toefl.org.

O exame Cambridge de fluéncia do idioma inglés é oferecido pelo Cultura Inglesa.

A prova de fluéncia francés € oferecida na Allianca Francesa.

8. Reunido Pré-Embarque

Antes da viagem para o pais onde o aluno vai estudar, sera realizada uma reuniao com
os alunos de intercambio junto com seus pais para esclarecer qualquer divida. Na ocasiao
serdo feitas apresentacdes com as informagdes do funcionamento do intercambio e sera
possivel esclarecer qualquer divida que tenha ficado.

9. Frequéncias e Notas

O aluno de intercambio vai aparecer normalmente na lista de freqiiéncia do UniNorte/
Laureate. As frequéncias e notas de avaliacdo serao atualizadas pelas recebidas da insti-
tuicdo de destino do aluno no término do semestre letivo, via coordenacao de curso e
Secretaria de Registro Académico (SRA).

Cabera ao estudante, ao término do semestre letivo de intercambio, providenciar junto
a Universidade de destino, certidao de estudos e os contetidos programaticos das discipli-
nas cursadas; caso nao receba a documentacio imediatamente, antes de retornar ao Brasil,
devera solicitar formalmente estes documentos, informando-se dos prazos e da forma de
acesso a essa documentacao, cabendo ao estudante monitorar para que a documentacao
lhe seja remetida em tempo habil.

O estudante, quando de seu retorno ao UniNorte/Laureate, devera entregar a Coor-
denacdo do International Office a certiddo de estudos e os contetidos programaticos das
disciplinas cursadas para obter éxito na condicao de deferimento no aproveitamento de
estudos.

10. Procedimentos Financeiros

Durante o periodo de intercambio, a parcela da semestralidade deverd ser quitada
em seu valor total vigente no semestre letivo do intercambio. O estudante deverd ter um
responsavel financeiro que responderd legalmente pelo pagamento das parcelas da semes-
tralidade durante o periodo do intercambio.

international office



international office

| UNINORTE / LAUREATE

11. Estudantes com Bolsas e/ou descontos

As bolsas e descontos néo se estenderdo aos programas no exterior com excecio de
UPC-Peru. O aluno bolsista deverd pagar a titulo de mensalidade no referido periodo, os
valores vigentes para seu res-pectivo curso. Quando o aluno retorna a universidade de
origem podera ou nao renovar a bolsa, de acordo com as normas e procedimentos do
programa ao qual o aluno pertence.

12. Renovacgio da matricula

O estudante obedecerd a todas as regras e prazos vigentes no Centro Universitario do
Norte - UniNorte/Laureate em relacio a renovacao do semestre.

Caso o aluno nio esteja presente em funcio da duracdo do intercambio por prazo
superior a um semestre, prevalecem os procedimentos de matricula pela web, cabendo
ao responsavel financeiro o pagamento da 12 parcela referente a renovacao do semestre.

13. Dupla Titulagio

A Rede Laureate oferece a possibilidade da Dupla titulacao, onde o aluno inicia o curso
em uma das universidades da rede e termina em outra, recebendo diplomas validos nos
dois paises e nos dois mercados de trabalho. O UniNorte ainda nio oferece a Dupla Titu-
lagdo, mas é uma possibilidade para o futuro proximo.

14. Programas Internacionais customizados e Programas Livres

Desenvolvidos conforme o interesse e necessidade dos alunos, esses programas englobam
cursos de extensdo, idiomas, visitas técnicas a empresas, médulos internacionais e roteiros
turisticos. Sao cursos de curta duracio e podem ser de Extensio ou de idiomas. Os alunos
interessados em participar desses programas estfo sujeitos as mesmas regras e devem trazer
a mesma documentagao solicitada dos alunos de intercambio de graduacio regular.
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Dicas para um bom

] rogramas
aproveitamento dos prog

de intercambio.

Quanto ao Desempenho Académico

- Sempre acompanhe seu desempenho (notas) na universidade de destino;

- Em caso de diividas relacionadas a nota, vocé devera esclarecé-las antes do seu re-
tomo ao Brasil, junto a universidade de destino e ao docente da disciplina em questio
nos periodos especificos de revisao. O histérico que chegar ao UniNorte sera considerado
oficial e integralmente para fins de convalidacio;

- Verifique a nota minima de aprovagdo. Alunos reprovados nio terdo dispensa da
disciplina no seu retorno ao Brasil, figurando a respectiva dependéncia em seu hist6rico
escolar;

Quanto a Freqiiéncia as Aulas

- A freqiiéncia as aulas é OBRIGATORIA. Aproveite a oportunidade e aprenda o
maximo que puder durante o seu intercimbio.

- Qualquer emergéncia que ocorra e o faca perder alguma aula deve ser justificada
junto ao professor.

- Reiteramos a necessidade do seu comprometimento para evitar a situaciio desagrada-
vel de reprovagdes na Universidade de destino, que refletem em reprovacdes no UniNorte/
Laureate também.

Quanto ao Acompanhamento das Aulas

- Esclareca suas dividas em sala de aula, alinhe as atividades a serem entregues para
cada professor e nao acumule contetido para estudos;

- Sempre arquive o seu login e senha de acesso ao site da Universidade de destino, além
dos nomes e e-mails dos docentes das disciplinas cursadas durante o interambio, mesmo
apos o seu retorno ao Brasil.

- Acompanhe o calendério académico da Universidade de destino;

- Confirme, antes de retornar ao Brasil, se a grafia do seu nome esta correta junto a
universidade de destino, para evitar que o certificado de estudos fique incorreto.
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( Bernara Shaw)
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