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REGULAMENTO

Art. 1° O Sistema Integrado de Bibliotecas — SIB, érgao vinculado a
Reitoria Académica reportando-se a Diretoria Nacional de Regulacdo e Suporte
Académico, tem como objetivo principal apoiar as necessidades pertinentes ao
processo de ensino e pesquisa, bem como atender as expectativas dos usuarios
no que se refere aos servicos da biblioteca, contribuindo para o seu

aprendizado.
DO FUNCIONAMENTO

Art. 20 As Bibliotecas tém os horarios de funcionamento definidos e
divulgados podendo no periodo de férias (julho e janeiro), ou quando julgar

necessario, fecharem ou funcionarem em horario diferenciado.

§ 19 O horario de funcionamento das bibliotecas é distribuido da

seguinte forma:
I - Biblioteca Unidade 1 de segunda a sexta-feira das 08h as 22h;
II - Biblioteca Unidade 9 de segunda a sexta-feira das 08h as 22h;
III - Biblioteca Unidade 11 de segunda a sexta-feira das 08h as 22h;

IV - Biblioteca Unidade 21 (Plaza) de segunda a sexta-feira das 08h as
22h;

V - Biblioteca Unidade 20 (Cidade Nova) de segunda a sexta-feira das
07:30h as 22h e aos sabados das 08hrs as 12hrs;

VI - Biblioteca Unidade 10 (Central) de segunda a sexta-feira das 07:30h

as 22h e aos sabados das 08hrs as 14hrs.

VII - Administragao do SIB, Biblioteca Unidade 4 de segunda a sexta-
feira das 08h as 17h.
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§ 209 Podendo haver alteracdes nos periodos de férias e pontes de

feriados, que serao previamente divulgados;

§ 39 As operacoes de empréstimos e devolucbes no interior da biblioteca
devem ser realizadas com pelo menos 15 (quinze) minutos de antecedéncia do

fechamento da Biblioteca.
DO ACERVO

Art. 39 O Sistema Integrado de Bibliotecas — SIB é composto de 1 (uma)
Biblioteca Central que atende todas as areas do conhecimento e 5 (cinco)
Bibliotecas Setoriais com acervos especificos de acordo com o0s cursos

oferecidos nestas unidades.

Paragrafo Unico - O acervo geral das Bibliotecas é constituido por obras
de referéncia, livros didaticos, periddicos eletronicos, portal de periddicos, bases

de dados, e-books.

Art. 4° O acervo destina-se aos alunos de graduacao, alunos de Pds-

Graduacao, Professores e funcionarios técnicos administrativo.

Art. 50 Todo o material bibliografico esta catalogado e sua informacao
referencial disponivel para consulta em:

https://biblioteca.uninorte.com.br/pergamum/biblioteca/index.php ou

https://uninorte.com.br, no link biblioteca.
EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 60 O empréstimo domiciliar é concedido exclusivamente para

usuarios devidamente habilitados e cadastrados no sistema da Biblioteca.

§ 19 Em nenhuma hipotese podera ser retirado material de

consulta/empréstimo da Biblioteca, sem o registro no Sistema.

I - Alunos de graduacao e pds-graduacao - Sdo cadastrados

automaticamente no ato da matricula na Central de Atendimento ao Aluno, e
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também realizar o cadastro de biometria para a Biblioteca, para ter acesso aos

servicos de empréstimos, devolugdes e renovacoes;

II - Professores e funcionarios técnicos administrativos, sao cadastrados
automaticamente, no ato da contratacdo, com isso também realiza o cadastro
da biometria para a Biblioteca, para ter acesso aos servicos de empréstimos,

devolugdes e renovacgoes;

III - Se ocorrer, por qualquer razao, de o usuario estar cadastrado na
Central de Atendimento, Secretaria ou departamento de RH e este nao ser
visualizado no sistema da biblioteca, sera necessario aguardar atualizacao do
sistema pelos setores competentes. Enquanto isso, o usuario, por medida de

seguranca e controle, ndo podera realizar empréstimos das obras.

Art. 70 Para empréstimo de livros é indispensavel que o usuario faga uma
pesquisa prévia nos terminais de consulta, disponivel em todas as bibliotecas,

ou através de equipamento pessoal com acesso a internet.

Paragrafo Unico - Anote o Codigo de Exemplar, dirija-se até ao balcao de
atendimento, informe sua matricula e o referido codigo, posteriormente passe

sua biometria em equipamento especifico.

Art. 8° Todo o acervo pode ser consultado no local, os itens circulantes

podem ser retirados em empréstimo domiciliar, desde que:
I - Nao seja exemplar nimero 1 (um);
II — N3o seja exemplar Unico.

Art. 9° Aos alunos de graduacao sera permitida a retirada de até 5
(cinco) titulos diferentes, pelo prazo de 8 (oito) dias corridos, contando da data

de retirada.

Art. 10° Alunos de Pés de Graduacdo, e funcionarios técnicos
administrativos sera permitida a retirada de até 10 (dez) titulos diferentes, pelo

prazo de 15 (sete) dias corridos, contando da data de retirada.

Pagina 3 de 10



] ‘ UNINORTE

LAUREATE INTERNATIONA

Regulamento Mérito Académico

Art. 119 Na hipdtese de insuficiéncia de exemplares e excesso de
demanda, os prazos poderdao ser reduzidos a critério da coordenacdao do

Sistema Integrados de Bibliotecas — SIB.

Art. 12° As Bibliotecas reservam-se o direito de alterar prazos, exigir
devolucao independente do prazo e vedar a saida de qualquer material

bibliografico.

Art. 13° O usuario em situacao de débito na Biblioteca fica impedido de
retirar qualquer tipo de material, bem como renovar ou reservar, exceto para

consulta no local.

Art. 149 E vetado ao usudrio retirar, reservar ou renovar qualquer

material em nome de terceiros.

Paragrafo Unico - Todas as operacbes de empréstimo do SIB -
UNINORTE, sdo registradas no Sistema Pergamum determinando o periodo de
devolugdo. Para seguranca do usuario e controle de datas de devolugdo, se faz
necessario verificar e/ou arquivar o comprovante de saida de material e
consulta-lo para verificar o prazo (dia/hora) da devolugdo, pois esse é o

documento que comprova sua movimentagao na biblioteca.
PROCEDIMENTO PARA DEVOLUCAO

Art. 159 O usuario devera devolver o material emprestado no mesmo
local (Unidade) em que foi feito o empréstimo, observando o prazo

estabelecido, sob pena de incidéncia de multa pelo atraso.

§ 190 Caso o usuario ndo conclua a devolugdo corretamente no sistema
e/ou nao possua o comprovante de devolucao da(s) obra(s), a devolugao nao
podera ser concluida e a obra continuara vinculada a matricula do referido

aluno.

§ 2° Toda movimentacdo de devolugdo serd registrada, e os

comprovantes das operacOes cabendo ao mesmo monitorar as datas, podendo
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consultar o histérico de empréstimo via, Meu Pergamum através do Sicanet, e

no balcdo de Atendimento das Bibliotecas.
§ 39 A devolugdo de materiais somente é efetivada apds:
I - A entrega do material a um funcionario no balcdo de atendimento;

IT - Respectiva baixa do material no sistema automatizado, mediante

confirmagdo do nome/matricula do usuario;
III - A devolugdo podera ser feita pelo préprio usuario ou por terceiros;

§ 4° A devolucao de material do acervo com prazo vencido devera ser
efetuada na respectiva Biblioteca na qual obteve o empréstimo e a quitacao da
multa por atraso, nas casas lotéricas, bancos e/ou correspondentes bancarios
(nestes ultimos, tera que se aguardar o periodo de compensacao do titulo) e

também no setor Financeiro da Instituicdo.

§ 5° Na hipdtese do sistema Pergamum, apresentar problemas na
devolugdo do empréstimo, a Biblioteca recebera a obra através de um
formuldrio de devolucao manual, para realizacdo de posterior devolucdo
(quando retomada a ativagao do sistema), contendo no descritivo os dados dos

usuarios, especificidade da obra, o dia, local e horario da efetiva entrega.
DA RENOVAGAO E RESERVA DE PUBLICACOES

Art. 16° O empréstimo podera ser renovado 1 (uma) vez consecutiva,
desde que a obra em questao nao tenha pedido em reserva ou esteja em

atraso.

§ 19 O empréstimo podera ser renovado apenas e tdo somente via online

através do Sicanet;

§ 20 Nao serao realizadas renovagoes por telefone, e-mail ou outros

meios de comunicagao, nem por terceiros;
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§3° Na renovacao, impedimentos tecnoldgicos nao justificam o atraso na

entrega do material e/ou isentam o usuario do pagamento de multa.

Art. 17° Reservas de obras poderao ser feitas quando todos os

exemplares das obras desejadas estiverem em empréstimo.

§ 1° O material reservado ficara disponivel para retirada pelo prazo de
24h;

§ 2° A reserva sera automaticamente cancelada se o usuario nao retirar

o material em reserva no prazo estabelecido.
DA MULTA

Art. 18° O usuario é responsavel pelo material do acervo da Biblioteca
que estiverem em seu poder e deve devolvé-lo em perfeito estado de

conservagao dentro do prazo estabelecido.

§ 1° Os alunos, professores e funcionarios que nao devolverem a
biblioteca a(s) obra(s) retirada(s) por empréstimo, no prazo estipulado, ficarao

sujeitos a multa por dia e volume, contando sabado, domingo e feriados;

§ 20 Devolvendo com atraso a obra retirada, mas nao pagando a multa

pelo atraso, podera fazer apenas empréstimo local;

§ 39 A multa sé podera ser paga mediante a devolucao dos empréstimos

efetuados.

Art. 199 Os dias de recessos escolares serao considerados na contagem

dos dias em atraso.

Art. 20° Qualquer material do acervo que estiver em poder do usuario e
que seja danificado ou extraviado devera ser substituido por exemplar idéntico
ou semelhante mediante negociacao e acordado com o(a) Bibliotecario(a) via

formulario prdprio.
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§ 10 Rasuras de qualquer natureza, grifos, anotacOes, rasgos, uso de
marca texto ou qualquer outro tipo de deterioracao do material implicam em
dano a obra, devendo o usuario ser notificado da infragdo por um funcionario

da Biblioteca na ocasiao do conhecimento do fato;

§ 2° O atraso sera caracterizado a partir do momento em que, vencidos
os prazos de devolugdo, o usuario ndo tenha apresentado o material do acervo

na Biblioteca onde foi efetuado o empréstimo.

Art. 21° Na negociacao para reposicao de material do acervo que tenha
sido danificado ou extraviado (perda, roubo, furto, troca de livros iguais com
registros diferentes entre outro usuario, etc.), sera levada em conta a gravidade
do dano causado e a especificidade do material, bem como estabelecido prazo
para a sua substituicao, contado a partir de comunicado formal a Coordenacao

do SIB, registrado via formulario de reposicao de obras.

§ 19 A cobranga de multa, em geral, sera feita por dia de atraso, contado

a partir da data que o usuario deveria devolver a obra;

§ 20 Caso a data da devolucao ocorra em feriado nao previsto no
sistema, o prazo da devolucdo sera automaticamente prorrogado para o

primeiro dia Util seguinte;

§ 3° A biblioteca nado se responsabiliza em informar ao usuario as multas
pendentes, cabendo ao mesmo a reponsabilidade de monitorar sua situacao

através do autoatendimento.

Art. 220 Sera concedido direito de defesa ao usuario contra quem se

imputa multa por atraso na devolugao:

I - Impedimento da devolucao em razao de doenca infectocontagiosa,
doencas crbnicas e gravidez de risco, comprovadas por meio de atestado
médico (desde que o periodo de afastamento e/ou ocorréncia seja coincidente
com a data de devolucao), devendo ser acordado com a Coordenacao do SIB ou

com o(a) Bibliotecario(a) da Unidade.
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II - Atestado de obito do usuario ou de familiar (ascendente ou

descendente).
DO USO DOS COMPUTADORES

Art. 239 Os computadores de acesso ao catdlogo, destinam-se
exclusivamente a consulta ao acervo bibliografico, nao sendo permitido o uso

para qualquer outra finalidade.
Art. 24° Nos computadores de acesso a internet deve ser observado que:

I - Nao sera permitido o acesso a sites de conteludo pornografico, bem
como outros incondizentes com a finalidade do servico prestado e nem jogos

online;

II - A Biblioteca nao se responsabiliza por arquivos e pastas salvos nos

diretdrios de uso geral;

Art. 259 As Bibliotecas possuem recurso de rede sem fio, no que as

configuracdes necessarias podem ser obtidas com funcionarios da biblioteca.

Paragrafo Unico - A Biblioteca ndo se responsabiliza pela configuracao do

equipamento do usuario.
DISPOSIGOES FINAIS
Art. 26° — Nas dependéncias da biblioteca nao é permitido:
I - Destratar ou desrespeitar funcionarios e demais usuarios;
IT - Fumar - Lei n® 9.294, de 15 de julho de 1996;

IIT - Usar celulares ou congéneres que perturbem os demais usuarios —
Art. 1° Lei 12.511/1997;

IV - Consumir alimentos e bebidas;

V - Conversar em tom incompativel com o ambiente de biblioteca;
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VI - Jogos de azar.

Art. 27° Objetos, documentos e materiais pessoais deixados no recinto
da biblioteca quando localizados pelos funcionarios do SIB, serdo encaminhados

para a Supervisao de Operacdes da Unidade.

Art. 28° A Biblioteca nao se responsabiliza por materiais emprestados e
deixados pelo usuario nas dependéncias da Instituicdo, com pessoas nao
autorizadas a recebé-los e/ou por processos incompletos no sistema para

devolugao.

Art. 29 Filmagens e fotografias realizadas por terceiros serao permitidas

somente com a autorizacao prévia.

Paragrafo Unico — E facultado ao Uninorte, através da Coordenagdo do
SIB ou de outro setor/departamento realizar filmagens, fotografias ou qualquer

outro tipo de coleta de imagens nos espacos das Bibliotecas.

Art. 300 Para ter direito aos servicos da Biblioteca deve-se cumprir o
presente regulamento, no que alegar desconhecimento do seu conteldo nao

isenta o usuario das penalidades existentes.

Art. 31° Casos omissos serao resolvidos pela Coordenadora do Sistema

Integrado de Bibliotecas, reportando-se aos setores competentes.

Art. 32° Todas as Bibliotecas possuem balcoes acessiveis conforme a Lei
Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia) n° 13.146/2015.

Art. 33° Todas as Bibliotecas possuem teclado ampliado para deficientes

visuais, cadeiras para obesos e mesas identificadas para cadeirantes.
Manaus, 15 de agosto de 2019.

SIB — Sistema Integrado de Bibliotecas
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