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CARO ESTUDANTE

SEJA BEM-VINDO!

O Centro Universitario do Norte - UNINORTE o recebe de bragos abertos na certeza de
que esta Instituicdo cumprira o seu papel de ser o local onde vocé encontrara os espagos
legitimos de produgao de conhecimento; que os momentos em sala de aula ndo sejam
simplesmente aulas, mas sim uma reflexdo critica sobre a Vida, a Etica e as nossas
possibilidades de Transformacdo da Realidade. E que os eventos académicos e
cientificos possam representar os momentos de debate livre, de troca de conhecimento,
de exercicio da Alteridade e da defesa pela nossa Meméria Cultural.

Esperamos que o Uninorte possa lhe ajudar a pensar seu curso para além dos limites
colocados em sala de aula; pensar sua vida para além do mercado de trabalho. Por isso
mesmo, procure saber sobre as atividades extras que vocé pode participar, como
monitoria, projetos de pesquisa, projetos de extensdao e de responsabilidade social.
Participe do maximo de atividades que puder. Viva o Uninorte como a sua segunda casa,
a Casa do Conhecimento. Viva isso com alegria e afeto, com responsabilidade e ética.
Aprenda com seus coordenadores, professores, colegas. Mas também ensine.
Compartilhe. Nosso crescimento sé se constitui no coletivo, quando recebemos e
também damos um pouco de nds aos outros.

Vocé é o nosso presente e o nosso Futuro. Sua marca deixada na trajetéria aqui vivida
serd mais um elemento para construir a nossa Ildentidade.

BONS ESTUDOS!

www.uninorte.com.br
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1. CONHECENDO A HISTORIA DO UNINORTE

A Sociedade de Desenvolvimento Cultural do Amazonas — SODECAM, CNPJ
63.692.180/0001-30, situada a rua 10 de Julho, n° 873, Centro — CEP 69010-160, em
Manaus — AM, Brasil, foi criada em outubro de 1991 como entidade juridica de direito
privado, constituida na forma de sociedade civil, de carater educativo, técnico e cultural.
O Estatuto desta Instituicdo foi registrado no Cartério de Registro Especial de Titulos e
Documentos de Manaus, sob o nimero de ordem 174.071, Livro B, pagina 184, em
14/11/1991.

Desde 14/04/2004, a SODECAM é a mantenedora do Centro Universitario do Norte
— UNINORTE. A SODECAM, responsavel pela oferta de cursos/habilitacdes, é a
mantenedora do Instituto Cultural de Ensino Superior do Amazonas — ICESAM. Ela
iniciou, de fato, suas atividades no ensino superior em setembro de 1994, através da
implantacdo do curso de graduacdo em Administracdo com énfase em Analise de
Sistemas, anteriormente ofertado pela Associacdo Educacional da Amazbnia -
ASSECAM, absorvida por forca da Portaria n2 149, de 04 de fevereiro de 1999.

Pelo Processo n2 23000.006259/98-65, foi solicitado a transferéncia da
Mantenedora dos Cursos de Tecnologia em Processamento de Dados e Turismo do
Instituto Manauara de Ensino Superior — IMES, mantida pela Sociedade Educacional de
Manaus — SEMA, para o Instituto Cultural de Ensino Superior do Amazonas — ICESAM.
Apesar do Parecer ter sido favoravel pelo Conselho Nacional de Educacdo, a Instituicao,
em 09/10/1998, solicitou a sustacdo temporaria do Processo, porque a SEMA havia
firmado convénio para realizacdo de projetos de pesquisa e desenvolvimento com
empresas do Distrito Industrial da Zona Franca de Manaus, cujo prazo de vigéncia se
encerrava apenas em 31/12/1999. Em virtude disso, a SEMA n3o poderia, a época, ser
desativada. Em 01/12/1998, o Conselho Nacional de Educagdo, por meio do Parecer n?
845/98, aprovou o pedido de arquivamento do Processo (fls. 78/79 do Processo n2
23000.006259/98-65).

Em 2001, por meio do Processo n? 23000.006204/2001-49, foi novamente
solicitado a transferéncia de mantenedoras. Tal pedido prendeu-se ao fato de que a
Sociedade Educacional de Manaus — SEMA passou a ser composta pelos mesmos
integrantes da Sociedade de Desenvolvimento Cultural do Amazonas — SODECAM, razao
pela qual se impunha a unidade de comando da organizacdo para racionalizar o
planejamento global do ensino traduzido por: facilidade na criagdo e estruturagao dos
colegiados; lotacdo docente e administrativa na mesma mantenedora; facilidade no
fluxo de informacdes; possibilidade de melhor distribuicdo de atividades; inexisténcia
de acumulo de cargo.

O Centro Universitario do Norte — UNINORTE - iniciou suas atividades em 1998 com
o nome fantasia de Faculdades Objetivo, cuja mantenedora era o Instituto Cultural de
Ensino Superior do Amazonas (ICESAM). Na época, foram implantados os cursos de
Servico Social e Comunicacao Social com habilitacdo em Publicidade e Propaganda. Em
1994, os cursos de Tecnologia em Processamento de Dados e Turismo do Instituto
Manauara de Ensino Superior (IMES) e o curso de Administracdo com énfase em Analise
de Sistemas do Instituto Amazonense de Ensino Superior (IAMES) foram incorporados
ao Centro.



O UNINORTE foi credenciado como Centro Universitario em 14 de abril de 2004 pela
Portaria N° 995, recebendo o conceito maximo do Ministério da Educa¢ao e Cultura
(MEC). Em 08 de dezembro de 2010, recebeu o credenciamento para atuar na Educagdo
a Distancia, tendo portaria de recredenciamento publicada. Nesse interim, a IES ja
conquistara o reconhecimento social pelo desempenho que vinha desenvolvendo na
area do ensino superior privado.

Em 2001, o UNINORTE implantou a Pés-Graduacdo Lato Sensu com a oferta
gradativa de cursos, além de desenvolver atividades de iniciacdo cientifica, conforme
politica institucional, prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

A partir do ano de 2008, o UNINORTE passou a integrar a Rede Laureate
International Universities, caracterizada por ser a maior rede mundial de instituices de
ensino superior privada. Essa alianga revelou-se uma excelente oportunidade de
fortalecer as competéncias necessarias para o cumprimento de sua missao institucional.

Ao todo sdo 59 cursos de graduacdo tradicional e tecnoldgica, além de oferecer
cursos de extensdo e pods-graduacao Lato Sensu.

A estrutura académica do UNINORTE divide-se em cinco eixos distintos: Arquitetura,
Engenharia e TI; Negdcios, Hospitalidade e RelagGes Internacionais; Comunicagdes,
Artes, Humanidades, Design, Educacdo e Moda e; Direito.

Oferece ainda diferenciais importantes para a formacdo do aluno: o
International Office que atua na realizacdo de intercdmbios de graduacdo com
Instituicdes parceiras, praticas de internacionalidade como cursos de férias ou imersao
de idiomas no Exterior; Eventos, Aulas e Palestras Internacionais; Capacitacdo docente.

2. UNIDADES DE AULA: ENDERECOS

e Unidade 1
Av. Joaquim Nabuco — N2 1232 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

e Unidade 3
Av. Joaquim Nabuco — N2 1270 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

e Unidade 4
Rua Huascar de Figueiredo — N2 290 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

e Unidade 6

Av. Joaquim Nabuco — N2 1365 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

www.uninorte.com.br



Unidade 9
Rua Leonardo Malcher — N2 715 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

Unidade 10
Rua 10 de Julho — N2 873 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

Unidade 11

Rua Igarapé de Manaus — N2 211 (Entrada pela Huascar de Figueiredo)
Bairro: Centro

Manaus — Amazonas

Unidade Plaza
Av. Djalma Batista, n® 2100 Bairro: Nossa Sra. das Gragas
Manaus — Amazonas

Unidade 15
Avenida Getulio Vargas, n2730 Bairro: Centro
Manaus — Amazonas

Unidade 20
Avenida Noel Nutels, n218 Bairro: Cidade Nova
Manaus — Amazonas

Hospital Veterinario- HOVET
Rua Jonathas Pedrosa, 1002 Bairro: Praca 14 de Janeiro
Manaus - Amazonas

Clinica de Odontologia
Rua Jonathas Pedrosa, 11122 Bairro: Praca 14 de Janeiro
Manaus - Amazonas

3. AREAS DE SERVICO E APOIO AO ESTUDANTE

3.1 Central de Atendimento ao Aluno (CAA)

10

A CAA é o setor que, apods a efetivacdo da sua matricula, dara a vocé o suporte

necessario em solicitacdes Financeiras e Académicas:

Financeiras: realizacdo de pagamento de mensalidades, impressao de segunda

via de boleto, negociacdo de débitos, renovagao de matriculas, declara¢des financeiras,
entre outros.

Académico: solicitacbes e emissdo de documentos académicos como:

www.uninorte.com.br

declaragbes, ementas, histéricos, demonstrativos de notas/faltas/aproveitamentos
estudos, reopcdo de curso, troca de turno/turma e outros, o aluno pode fazer a
solicitacao no CAA.
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Ades3do e manutenc¢do das bolsas de estudos, tais como Bolsa Universidade,
Prouni e outras, como também a adesdo e renovacao de financiamentos como o Fies.

Horario de funcionamento: 08h as 20h, de segunda a sexta.

Telefone: Uninorte 3212 5000
Telefone: “J.A Rezende” (Negociagao) 0800 888-5085 ou 4003-2910

3.2 Central Online

Para comodidade do aluno a CENTRAL ONLINE é uma nova ferramenta que estd
disponivel no portal do aluno — Sicanet para solicitacdes de situacdes académicas e
financeira, sem precisar enfrentar fila.

Solicitacdes que necessitam de pagamento estdo disponiveis para efetuar no cartdo de
crédito/débito ou impressdo do boleto para pagamento externo.

ACESSANDO A CENTRAL ONLINE Teo

SICANET

Para acessar a CENTRAL ONLINE,
= © alune deverd primelramente
acessar seu SICANET Inserido
LOGIN ESENHA,

u I-IEM‘II'II

Clique na opgdo em destaque vermelho:

- 00 & ertuestoms

] UNINDRTE

i ks

i LY Fisel ilam aoipnd " ebmailisdaile

Bebi Sa EUEENS WARLLEERTTNS |18 Bl UPPRAN
ik isia e UAITTH b s, (1 i

Bem-vindo (a)! Vocé estd na sua Central Online.

Atengdo: Escolho o melhor “Categoria” gue se adeque a sua solicitogdo e ndo esquega de
SEQUIT a5 egras.

WWwWw.uninorte.com.br
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ACESSANDO A CENTRAL ONLINE ( SOLICITACAQ) UNNICO

Solicitacao '

|} VAR TE

Solicitacdes sdo conforme a Categoria e estdo divididas em:

e Solicitagdes Académicas

e Solicitagdes Financeiras

e Solicitacdo de Pés-Graduacdo

e Solicitacdes de Bolsas e Financiamentos
e SolicitagOes da secretaria — SRA

Solicitagdes disponivel pela Central Online, confira as principais solicitagdes:

e Solicitacdes de documentos (Declaragdes Académicas, Historico Escolar,
Conteudo Programatico, Demonstrativo de Nota, Diploma 22 via, Declaracdo
Pronatec, Certiddao de Pés-Graduacado, Certificado com urgéncia Pds-Graduacao,

e Transferéncias Internas (Troca de turma, campus, troca de turno com
Prouni/PBU)

e Avanco de Periodo

e Correcdo de notas (Graduacgdo /Pdés-Graduacdo)

e Revisdo de faltas (Graduagdo / Pds-Graduagao)

e Reopcdo de Curso

e Troca de Campus

e Ativacdo do beneficio do Prouni

e Solicitacdo de exercicio Domiciliar

e Entrega de documentos pendentes

e Alteracdo de dados Cadastral

e Solicitacdo de Retorno a Faculdade

e Solicitacdo de Aproveitamento de Estudo graduacdo/Pds-Graduagao

e Solicitacdo de Equivaléncia de estudo

e Solicitagdo Check list

Solicitagdes Financeira disponivel:

e Declaracdo Financeira geral
e Solicitacdo de Baixa de Pagamento

www.uninorte.com.br
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e Solicitagdo de Reembolso
e Fies (DRM /DRI)
e Prouni (reativacao da Bolsa)

3.3. Matricula em disciplina de Dependéncia/Suplementagao

O aluno aprovado em todas as disciplinas serd promovido para o semestre seguinte; se
reprovado em até trés, por insuficiéncia de nota ou de frequéncia podera:

a) efetivar matricula em todas as disciplinas do semestre subsequente;
b) efetivar matricula em todas as disciplinas do semestre, acrescida das dependéncias;
c) efetivar matriculas apenas nas dependéncias.

As disciplinas, nas quais foi reprovado, em regime de dependéncia, terdo orientagao
planejada de estudos e sera submetido a nova avalia¢ao.

O aluno reprovado em mais de trés disciplina do semestre regular, ficara retido,
devendo cumprir novamente as disciplinas nas quais nao obteve aprova¢ao em regime
normal, ficando dispensado das demais.

O aluno, podera cumprir as disciplinas, ou médulos, conforme for o caso, que estejam
sendo oferecidos regularmente no semestre, ndo havendo qualquer obrigacdo de a
Instituicdo oferecer médulos ou disciplinas em carater excepcional e por causa de uma
situacdo particular do aluno, devendo este, pois, cumprir a(s) disciplina(s) ou médulo(s)
no semestre em que estejam sendo oferecidos de modo regular para os demais alunos.

As matricula em disciplinas ocorrem de acordo com o Calendario Académico disponivel
no portal www.uninorte.com.br, acesso pelo sicanet o link de Pré — Matricula de
Dependéncia e Suplementacao.

O alunos devem seguir os procedimentos para efetivar a matricula:

e N3o haver débitos em aberto no semestre;

e Consultar as disciplinas que estdo sendo ofertadas no semestre vigente;

e Verificar com atenc¢ado as turmas para evitar conflito de horario;

e O pagamento da 12 parcela é a confirmacdo da pré matricula, caso ndo tenha
pago a pré matricula serd cancelada automaticamente;

e O n3do comparecimento nas atividades académicas ndo exime o contratante do
pagamento das parcelas acordadas, tendo em vista disponibilidade do servico e
a vaga garantida na sala de aula;

e S3o disponibilizados os horarios das turmas presenciais e EAD;

e A pré matricula é dividida em 06 parcela respeitando a data do vencimento o 62
dia atil;

e Fica disponivel aba para pagamento em cartdo de crédito/débito ou impressido
do boleto;

www.uninorte.com.br
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STAMATIHNAL LTS

Secrotaria

Canca Powral | Fale Comosrn | Mwrar Seviies | Maes Argaives | Acesse == Office 268 |

P g, REREKA MARIA PEREIRA DA SILVEIRAT
© el 5aa 20 Se mansgers € rebeki. silveira@gmail.com,

BOLETO DT MATRITULA REGULAS 30132

Zax bolets de matrizila regular éncontea-sa indapanivel
£m case de Gividas, eatrar em contate 2o petor e matricela, S 3ceste ¢ SICANET para verificar as pandincar,
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3.4 Central de Atendimento telefonico (Call Center)

Com o objetivo de atendé-lo na busca de informacdes, o Uninorte dispde de uma
Central de Atendimento telefonico. Esse canal de comunicag¢do conta com uma equipe
preparada para fornecer informacgdes pertinentes a instituicdo e dirimir suas duvidas a

respeito dos eventos diversos, cursos, programas ofertados, dentre outros.
Telefone: (92) 3212-5000
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3.5 Portal do Uninorte

O Uninorte dispée de um portal (www.uninorte.com.br) contendo todas as
informacgdes a respeito do Centro Universitario, dos cursos que oferece e das atividades
gue desenvolve, mantendo assim, mais um importante canal de comunicacdo entre a
Instituicdo e toda a comunidade académica. Nele vocé encontrard a divulgacdo de
noticias e eventos da instituicdo, destaques de alunos e professores, links para todas as
areas e as atividades desenvolvidas.

3.6 Ambiente Virtual do Aluno

O Ambiente Virtual do Aluno foi desenvolvido para estreitar o relacionamento
entre vocé e o Uninorte. Por meio do SICANET, vocé controla e acompanha seus dados
financeiros e académicos e ainda tem acesso as informacgdes da instituicdo, novidades e
comunicacges internas. Vocé pode utilizar o SICANET para:

- Realizar a renovacdo de matricula;

- Acessar o Blackboard e cursar as disciplinas no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA);

- Conferir as notas das provas;

- Controlar suas faltas;

- Visualizar os horarios das aulas;

- Documentos académicos;

- Central Online.

- Emitir o seu boleto e pagar as suas mensalidades, dentro outros servigos.

= o -

R Y .

= C O 8 U N o {
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R Prptt o e
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3.7 Coordenagao do Curso

Cada curso de Graduacdo dispde de uma Coordenacgdo, exercida por um
Coordenador de Curso, que responde pela sua gestdo académica. Sempre que precisar
de orientagdes, vocé deve contatar a coordenagdo do seu curso.

As Coordenacdes de Cursos respondem as Geréncias das Escolas em que estdo
inseridas, a saber:

WWwWw.uninorte.com.br
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e Escola do Direito

e Escola da Ciéncia da Saude

e Escola de Arquitetura, Engenharia e Tecnologia

e Escola de Comunicagao, Design, Educagdao e Moda
e Escola de Negdcios e Hospitalidade.

3.8 Ouvidoria

A Ouvidoria é um canal de comunicag¢do, de natureza mediadora, que funciona
como meio de comunicagao entre a comunidade académica e publico externo com as
diversas instancias do Uninorte, possuindo a finalidade de receber, encaminhar e
acompanhar os diversos tipos de demandas registradas, sendo responsavel também por
fazer chegar ao interessado a resposta das instancias implicadas. A ouvidoria atua com
absoluta imparcialidade, porém nado possui poder de decisdao, embora possa inferir com
sugestoes de melhoria e zelar pelos principios da legalidade, moralidade e eficiéncia
administrativa, resguardando o sigilo das informacdes.

O atendimento da Ouvidoria do Uninorte pode ser feito pelos seguintes meios:

° Contato telefénico através do nimero (92) 3212- 5338 / (92) 99195-4825
° Através do e-mail ouvidoria@uninorte.com.br
° Atendimento presencial, somente apds agendamento por e-mail.

3.9. Orgdos Colegiados

Mediante representacdo discente, estatutariamente assegurada em &érgaos
colegiados, o Uninorte promove a inclusdao e participacdao do aluno em debates e
decisOes relativas a questdes de ordem académica, principalmente.

Para viabilizar este processo de co-participacdo, representantes de alunos
participam dos Colegiados de Curso, e do Conselho Superior Universitario com direito a
voz e voto.

Mais informagdes, podera ser consultado no Regimento e Estatuto da instituicao
disponibilizado no site da Uninorte.

Mais informacGes podera acessar o site: https://www.uninorte.com.br/wp-
content/uploads/2019/07/REGIMENTO-UNINORTE.pdf

3.9.1 Colegiado de Curso
Esse Colegiado tem a funcdo de analisar e propor medidas didatico-pedagdgicas
para o funcionamento do curso e para sua integracao nos diversos programas de ensino,

de pesquisa e de extensdo, sob a presidéncia do Coordenador de curso.

3.9.2 Conselho Universitario e de Ensino, Pesquisa e Extensdo — ConsUnEPE

www.uninorte.com.br
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O Conselho Universitario e de Ensino, Pesquisa e Extensdo, orgdo maximo de
natureza normativa, consultiva e deliberativa em matéria administrativa, didatico-
cientifica e disciplinar, é constituido:

[ 1. Pelo Reitor, seu Presidente;
Il Il. Por um representante da Entidade Mantenedora;
1] Ill. Pela Coordenacdo de Regulagdio e Suporte Académico;

v V. Pela Coordenadora de Qualidade Académica;

\" V. Por dois representantes das Coordenagdes e Curso, sendo um da graduacgdo e
outro da pds-graduacgdo;

VI VI. Pelos Gerentes de Areas;

Vil VIl. Pela Geréncia da Secretaria de Registro Académico;

VI VIII. Por um representante da Educagdo a Disténcia;

IX IX. Por um representante da CPA — Comissdo Prdpria de Avaliagdo;

X. Por um representante do Planejamento Académico;

XI. Por um representante das Gerencias ou Coordenagbes de Apoio Corporativo, tais
como: Recursos Humanos, Tecnologia da Informagdo, Operagcbes, Marketing;

XIl. Por dois representantes do corpo docente, sendo um da graduag¢do e outro da pJs-
graduacdo, indicado pelos gerentes académicos e escolhido pelo reitor, para um
mandato de dois anos, podendo haver recondug¢éo;

XIll. Por dois representantes dos tutores, indicado pelos gerentes académicos e escolhido
pelo reitor, para mandato de dois anos, podendo haver recondu¢do;

XIV. Por dois representantes do corpo discente, podendo ser; indicados pelo drgdo
madximo de representacdo estudantil; escolhido dentre os eleitos a representantes de
classe; ou ainda, eleitos pelos seus pares. Sendo um da graduag¢do e outro da pds-
graduacdo, para um mandato de um ano;

XV. Por dois representantes do corpo técnico-administrativo, com mandato de dois anos,
com possibilidade de recondugéo para o mandato imediatamente subsequente;

XVI. Por um representante da sociedade civil organizada, com mandato de dois anos,
permitindo a recondugdo.

3.9.2 Competéncias do Conselho Universitario e de Ensino, Pesquisa e Extensao.

I. homologar os documentos estratégicos institucionais: PDI, PPI, Estatuto e suas
alteracBes, submetendo-os, quando for o caso, a aprovacdo do Orgdo Competente do
Ministério da Educacao;

Il. homologar o orcamento anual do UNINORTE;

lll. homologar e autorizar acordos, parcerias ou convénios com instituicGes nacionais
estrangeiras, de acordo com as normas emanadas pela Mantenedora;

IV. apreciar os relatérios de planos e projetos desenvolvidos pelos érgaos executivos;
V. outorgar titulos honorificos e de benemeréncia;

VI. criar, incorporar, modificar e extinguir 6rgaos, obedecendo as normas emanadas da
Mantenedora e legislacdo em vigor;

VII. deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre matéria de sua
competéncia prevista no Estatuto e no Regimento Institucional, como instancia superior
e final;
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VIIl. promover a integracao das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no ambito do
Centro Universitario;

IX. aprovar diretrizes, programas, bases e normas para o ensino, a pesquisa e a extensao,
visando ao alinhamento das praticas das dreas no ambito do Centro Universitario;

X. avaliar a execucdo do regime didatico, cumprimento de programas de ensino,
pesquisa e atividades de extensao, propondo acdes de aperfeicoamento;

Xl. aprovar a criacdo, incorporacao, modificacdo e extincdo de cursos e programas
educacionais, previstos em lei, obedecendo as normas internas e as normas emanadas
do poder publico;

XIl. aprovar normas e guias disciplinares e de funcionamento académico do Centro
Universitario;

Xlll. acompanhar o planejamento, a implementag¢ao, a avaliagdo e a aplicagao de
melhorias continuas nas atividades do Centro Universitario;

XIV. aprovar Projetos Pedagdgicos de Cursos ofertados;

XV. aprovar o Calendario Académico;

XVI. aprovar edital dos processos seletivos, suas normas e providéncias;

XVII. deliberar sobre questdes relativas ao rendimento escolar;

XVIII. estabelecer o nimero de vagas iniciais dos cursos novos e alterar o nimero de
vagas dos cursos ja existentes;

XIX. aprovar projetos de pesquisa e de extensao;

XX. aprovar editais no ambito de sua competéncia;

XXI. constituir comissdes e comités para atuarem no ambito de sua competéncia;

XXII. responder as consultas que lhe forem encaminhadas;

3.10 Diretorio Central dos Estudantes - DCE

Além de assegurar a representacdo dos alunos nos érgaos colegiados, o Uninorte
tem drgdo de representagao estudantil formalmente organizado: o Diretdrio Central dos
Estudantes — DCE.

A escolha da diretoria do DCE é feita por meio de elei¢des diretas, realizadas
anualmente, entre os alunos regularmente matriculados no Uninorte. Informe-se sobre
como participar do DCE.

Para saber mais sobre o DCE visite a sede localizada na Unidade na Unidade 1 -
Tel.: (92) 98201-4144 — E-mail: dceuninorte@gmail.com

3.11 Nucleo de Apoio Psicopedagogico - NAP

O Nucleo de Apoio Psicopedagégico (NAP) é um 6rgdo de assessoria técnica,
administrativamente vinculado a Qualidade Académica institucional. O NAP oferece
apoio técnico-pedagogico aos cursos da instituicdo, assim como acompanha e oferta
suporte no ambito de sua atuacdo.

O obijetivo principal do NAP é apoiar os alunos com deficiéncias e necessidades
educacionais diversas no processo de aprendizagem, por meio de acolhimento e
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orientacdes, visando seu desenvolvimento e progresso académico. Em sua atuagdo, as
principais responsabilidades sdo:

I. Identificar alunos que declararam deficiéncias e necessidades educacionais
diversas e/ou indicados pelos coordenadores, docentes e central de
atendimento ao aluno com algum tipo de condi¢cdo que demanda maior
atencdo em relacdo a aprendizagem, acesso aos campi ou materiais de
estudo para uma entrevista para que possam ser estabelecidas
conjuntamente metodologias educacionais adequadas ao atendimento de
cada caso.

Il. A partir de contatos feitos pelos alunos ou outros atores, entrevistar os
alunos e profissionais envolvidos e estabelecer conjuntamente
metodologias educacionais adequadas ao atendimento de cada caso.

lll. Prover acolhimento e orientacdo psicoldgica e pedagdgica individualizado a
discentes com objetivo de apoiar e aprimorar o processo de aprendizagem
e o desenvolvimento pessoal.

IV. Orientar coordenadores de curso e docentes no que compete a agdes
didaticas e conduta com os alunos com deficiéncia e necessidades
educacionais especiais;

V. Apoiar e acompanhar o processo avaliativo dos alunos com deficiéncia e
necessidades educacionais especiais que requeiram intermedia¢dao por
profissionais especializados;

VI. Planejar e executar a¢des que contribuam para a convivéncia saudavel da
comunidade académica no que compete a diversidade biopsicossocial e
cultural;

VII. Registrar os atendimentos e os encaminhamentos realizados, bem como,
apoiar a consolidacdo dos indicadores da area.

Localizado na unidade 6, terceiro andar.

E-mail: nap@uninorte.com.br

Telefone: (92) 3212-5135

3.11 Carreiras e International Office (internacionalidade e empregabilidade)

O setor de Carreiras e International Office pGe em pratica dois pilares da Rede
Laureate - empregabilidade e internacionalidade - pois compreende a importancia de
formar profissionais completos e dindmicos, atualizados e conectados. Com uma equipe
especializada em atendimento, Carreiras e International Office e auxilia na construcado
de uma carreira de exceléncia, multicultural e conscientes ao unir treinamentos,
orientacdo e divulgacdo de oportunidades de estagios e empregos, além de programas
de intercdmbio de curta e longa duracdo para comunidade académica.

3.11.1 Escritdrio Internacional
O Escritério Internacional é o setor responsavel pela promoc¢do, por meio da

Rede Laureate, de programas de intercambio e idiomas, além de proporcionar uma
experiéncia internacional sem mobilidade por meio de webinar e cursos online.

Horario de funcionamento: 08h as 18h, de segunda a sexta.

www.uninorte.com.br
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Telefone: 3212-5033

E-mail: internacional@uninorte.com.br

3.11.2 Uninorte Carreiras

O sucesso profissional dos alunos e egressos é muito importante para Uninorte,
que tem como um dos seus pilares de sustentacdao a empregabilidade. Dessa forma, ha
a preocupacdo em auxiliar esse publico na conquista do seu espago no mercado de
trabalho por meio de agdes de desenvolvimento, acompanhamento e assessoramento
com foco na empregabilidade.

O Uninorte Carreiras visa aproximar alunos e egressos com o mercado de
trabalho.

Diante disso, o Uninorte langou o portal de empregos uninorte.trabalhando.com,
uma ferramenta importante para a busca de oportunidades no mercado de trabalho,
com acesso exclusivo para alunos e egressos, oferecendo iniUmeras oportunidades de
estagio e emprego.

Nossos servigos:

e Workshop de Empregabilidade;
e Desenvolvimento de Carreira;
e Blitz de Empregabilidade;

e Assessoria de Estagio;

Horario de funcionamento: 08h as 19h, de segunda a sexta.
Telefones: 3212-5037 ou 5376

E-mail: carreiras@uninorte.com.br

3.11.3 Incubadora Uninorte Empreende

A Incubadora Uninorte Empreende tem o objetivo de estimular, apoiar e
promover o empreendedorismo, a inovacdao e a gera¢ao de negdcios de sucesso,
utilizando um espaco coworking (colaborativo) para alunos e publico externo.

Horario de funcionamento: 08h as 18h, de segunda a sexta.

Telefones: 3212-5027 ou 5095 e-mail: empreende@uninorte.com.br

3.11.4 Centro de Inovagao e Tecnologia da Uninorte (Inovatec)

O Centro de Inovacdo e Tecnologia da Uninorte (Inovatec) oferece suporte no
desenvolvimento, pesquisa e inovacao de projetos em todas as dreas do conhecimento
e conta com a estrutura de mais de 26 laboratorios.

Horario de funcionamento: 08h as 18h, de segunda a sexta.

Telefones: 3212-5027 ou 5095 e E-mail inovatec@uninorte.com.br

www.uninorte.com.br
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Os setores acima fazem parte do setor Servicos ao Estudante da UniNorte (SEU),
localizado na Central de Relacionamento — Unidade 10, Rua 10 de julho, 873, Centro.

3.12 Biblioteca

E permitido aos estudantes da graduacdo do UNINORTE empréstimo domiciliar de
livros no limite de 05 (cinco) volumes e com o prazo maximo de devolucdo de 8 (oito)
dias corridos e empréstimo de consulta local no limite de 10 (dez) volumes, que deverado
ser devolvidos na mesma data de retirada. Para efetuar empréstimo do material
bibliografico é necessario a apresentacdo do numero de matricula e a validagdo da
biometria. Os empréstimos domiciliares poderdo ser renovados pela Internet desde que
ndo haja pedidos de reserva do material ou outra restricao prévia.

O Catdlogo da Biblioteca estad disponivel na Internet. Para consulta-lo, acesse o
portal do Uninorte e selecione o item “Biblioteca”. Outros servigos on-line disponiveis:
renovacdo e reservas de livros, consultas a materiais pendentes, histérico de
empréstimo e perfil de interesse.

Para usufruir de todo universo bibliotecdrio, o aluno precisa seguir as instrugdes:

I. O empréstimo é pessoal e intransferivel. Todas as operac¢des sao finalizadas
somente apds a confirmacgdo da digital.

Il. Observe os prazos de empréstimos para cada categoria. Caso seja necessario
passar mais tempo com o material emprestado, este pode ser renovado por meio
do autoatendimento dentro do Sicanet.

[ll. Os comprovantes das operagdes sdo a garantia do empréstimo. Monitore as datas
de devolucdes e demais operagdes.

IV. Evite multas. A multa pelo atraso na devolu¢do/renovacgdo é de RS 3,00 (trés reais)
por dia e exemplar.

V. A perda e/ou danificacdo de livros deve ser comunicada imediatamente a
biblioteca para que o usuario possa receber as orientacdes para
reposi¢cdo/substituicao.

Para mais informagdes: 3212-5114 / 3212-5215

3.13 Embaixador Estudantil

Os embaixadores estudantis sdo da propria turma, disciplina ou semestre, cujo
papel é facilitar o processo de comunicagao entre os discentes e a dire¢ao, coordenagao
e suporte académico.

Atribuicao:

l. Ser elemento de ligacdo entre a coordenacdao do curso, corpo docente,
Qualidade Académica e a Turma/colegas da disciplina que representa
favorecendo a otimizacdo da comunicacdo;

Il. Representar o corpo discente em reunido com a Coordenagao de seu curso
e em outras ac6es demandadas, levando sugestdes, questionamentos e/ou

www.uninorte.com.br



VI.

VII.

VIII.

25

posicionamentos da maioria dos académicos de sua turma/colegas da
disciplina;

Divulgar para a turma/colegas da disciplina o que foi abordado nas reunides,
assim como em outros eventos promovidos pelas instituicdes, transmitindo
fiel e integralmente as decisGes, orientacdes, ponderacdes e instrugdes
recebidas para a turma e representada;

Estar presente em dia e hordrio pré-determinados nas reuniGes ou
atividades convocadas e apoiar os eventos académicos;

Identificar as necessidades e turma/colegas da disciplina, realizar analise
critica das demandas e endereca-las aos professores e coordenadores de
curso;

Auxiliar, incentivar e conduzir a turma/colegas da disciplina a responder ao
questionario da Comissdo Prépria de Avaliagcdao (CPA) no periodo indicado
pela IES;

Estimular a turma/colegas da disciplina a conhecer a cumprir as normas
estabelecidas pelo Manual/Guia do Aluno e demais documentos
institucionais;

Conhecer o calendario académico, a formula de calculo das notas, os
documentos normativos institucionais.

4.CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico contempla o planejamento pedagégico anual, estando
previstas as datas de inicio e término de semestres, os periodos avaliativos, recessos e
datas comemorativas, disponibilizado no Portal no link:

https://www.uninorte.com.br/uninorte-divulga-calendario-academico-de-

2019/

5. LOCAIS DE FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
Atualmente, o UNINORTE dispde de 11 unidades académicas localizadas na area
do centro comercial da cidade e em outras areas das cidades.

6.HORARIOS DE AULAS DOS CURSOS PRESENCIAIS

Manha Tarde Noite

‘ das 8h20 as 11h10 das 14:55h as 17h45 das 18h30 as 21h20

6.1 Cumprimento de horarios

Os horarios indicados para cada turno deverdo ser cumpridos a risca, sempre
garantindo o cumprimento da carga horaria da disciplina do docente. Tal cumprimento
pode ocorrer em sala de aula, bem como em palestras, semindrios, visitas técnicas ou
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outras atividades. Na impossibilidade de cumprimento de toda a carga horaria das
disciplinas nos dias para elas definidos no calendario académico, a complementagao de
carga horaria necessaria podera ser oferecida aos sabados, dia também reservado para
disciplinas de dependéncia, aulas de reposicdo e outras atividades académicas, desde
que alinhados previamente com seu coordenador de curso.

6.2 Atividades com horarios especificos

Os componentes curriculares como Projetos Finais ou Trabalhos de Conclusao de
Curso, bem como Estagio Curricular, sdao atividades realizadas em horarios especificos,
ndo coincidentes com os determinados para as demais disciplinas. Essas aulas
acontecerdo em dia especifico, estabelecido junto a coordenacdo e o aluno, caso
existam aulas externas caberd ao aluno o deslocamento até o local indicado.

7. CURRICULO

A concepc¢ado do Curriculo Uninorte pressupde a formacao integral do aluno,
abrangendo a sua qualificacdo profissional e o seu desenvolvimento como cidadao e
como pessoa. Para isso, o curriculo é agrupado em eixos de formagdo, como o Eixo de
Formacao Humanistica, o Eixo de Formagdo Basica e o Eixo de Formacgao Profissional
que aliados a um conjunto de Atividades Integradoras dardao ao aluno a oportunidade
de atuar com competéncia em sua drea de escolha profissional e compreender o
contexto e as mudancas constantes do mundo atual adquirindo assim a capacidade de
promover as intervencdes para melhoria na qualidade de vida das pessoas, para o
desenvolvimento das organizacdOes e da sociedade de uma forma mais ampla.

Além dessas disciplinas, os outros componentes curriculares como Atividades
Complementares, Estagio Curricular e Trabalho de Conclusdo de Curso, possuem
funcionamento especifico.

7.1 Educacgdo a Distancia (EAD)

A Educacdo a Distancia é uma modalidade de educacdo mediada por tecnologias
nas quais alunos e professores estdo separados espacial e/ou temporalmente, ou seja,
nao estao fisicamente presentes em um ambiente de ensino-aprendizagem.

Disciplinas on-line em Curso Presencial Segundo a Portaria n? 4.059/2004 do
Ministério da Educacdo (MEC), revogada pela Portaria n2 1.134/2016, cursos presenciais
podem ofertar disciplinas semipresenciais, integral ou parcialmente a distancia, que
contabilizem até 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.

Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) - Blackboard O Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) é a sala de aula virtual por meio da qual o aluno tem a possibilidade
de prosseguir seus estudos na disciplina on-line. Nesse ambiente ficam depositados
conteudos e atividades para estudo e podera ser feito o download dos materiais e a
participacdo nas atividades avaliativas. O AVA da Instituicdo é o Blackboard, uma
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plataforma inovadora, didatica e tecnoldgica que pode ser acessada de qualquer
dispositivo com internet, a qualquer hora do dia.

Atividades On-line Todas as atividades das disciplinas on-line serdo realizadas na
sala de aula virtual e terdo peso avaliativo assim como atribuicdo de frequéncia, com
excec¢do da Avaliagdo Regimental que sera realizada nas unidades especificas. Durante
o curso, aluno deverd participar das atividades propostas pelo tutor. Todas elas tém
peso determinado e compdem a média eletrdnica.

Embora haja maior flexibilidade de hordrio para a realizagao das atividades no
Blackboard, vale lembrar que elas terdo prazos e datas de entrega (conforme o
Calendario Académico) que deverdo ser respeitados. Quando ha o cumprimento dos
exercicios propostos, a participacdo esta comprovada e pontuada

A plataforma virtual permite que professores, tutores e estudantes interajam
de forma virtual e colaborativa.

7.2 Atividades complementares

Este componente curricular estd previsto na matriz de todos os cursos de
graduacdo e oferece oportunidade de enriquecimento na formacdo académica,
possibilitando a construgao de um curriculo diferenciado, ampliando as possibilidades
de interacdo académica e contribuindo significativamente para a formacgao profissional
e cidada dos alunos.

A obrigatoriedade de que os alunos cumpram, ao longo do curso, um montante
de horas designadas como Atividades Complementares tem por objetivo incentivar o
aluno a buscar espacos de aprendizagem fora da sala de aula, promovendo assim sua
independéncia intelectual e académica e a articulacdo entre a teoria e a pratica
profissional.

Por isso mesmo, contemplam uma gama variada de atividades cientificas,
sociais, culturais, académicas e profissionais, nas categorias de ensino, pesquisa e
extensdo. Estdo ai incluidas a participacdo em semanas académicas, congressos,
seminarios, palestras, conferéncias, atividades culturais; cursos de extensdo e/ou
atualizacdo académica e profissional; atividades de iniciacdo cientifica, assim como de
monitoria, outros programas institucionais, estagios ndo curriculares etc.

Dividem-se em Institucionais e por area/curso e sua composicdo e carga horaria
estao definidas nos Projetos Pedagdgicos de cada curso de graduacdo, alinhadas a
formacao das competéncias profissionais do profissional egresso, sendo seu
cumprimento uma exigéncia para a colacdo de grau.

Cursos extracurriculares, atividades de | Simulados, grupos de estudo
Monitoria e Iniciacdo Cientifica. institucionalizados, estagio
extracurricular, visitas técnicas,
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participagao em concursos e
competicdes, certificacdes profissionais,
eventos cientificos, publicacdes,

atividades de extensdao e culturais no
ambito do curso, intercambio no exterior.
Atividades relacionadas com a
preparac¢ao para o ENADE.

As informacdes sobre este componente curricular como Regulamento, tabela
de conversdo de horas, periodos de validacdo vigentes no semestre e o conjunto de
atividades contempladas podem ser solicitadas junto a Central de Atendimento ao
Aluno.

A gestao das Atividades Complementares esta sob responsabilidade da
Coordenacao de Curso a quem cabe: (i) orientar os alunos sobre o cumprimento das
Atividades Complementares e a entrega de seus comprovantes; (ii) acompanhar e
orientar a validacdo semestralmente do cumprimento das Atividades Complementares.
Todos os registros sdao realizados em sistema especifico que acumula as Atividades
Complementares submetidas e validadas ao longo do curso, de modo que ao final, esse
total precisa alcangar, minimamente, a carga hordria atribuida na matriz curricular do
curso. Neste mesmo local o aluno deverd fazer a entrega de suas atividades para
cadastro no sistema.

7.2.1 Atividades de Iniciacdo Cientifica

A iniciacdo cientifica é considerada um instrumento que permite introduzir os
estudantes de graduacdo na pesquisa cientifica, e constitui uma ferramenta de apoio
tedrico e metodolégico a formacdo de uma nova mentalidade no estudante. Este
programa tem por objetivo promover desenvolvimento da Pesquisa da Instituicdo,
mediante o encaminhamento de estudantes de graduacdo para a descoberta cientifica,
e convivéncia com o procedimento e a metodologia adotada em ciéncia e em tecnologia.
Todos os estudantes participantes sdao orientados por um docente designado pelo
Uninorte para conduzir o desenvolvimento do projeto, mediante publicacao de edital.

O edital é coerente com as linhas de pesquisa instituidas no Uninorte.
Os programas de Inicia¢do Cientifica do Uninorte estruturam-se da seguinte forma:

a) PIBIC/ Uninorte — Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo Cientifica.
Orientado aos estudantes que se submeteram ao edital de iniciacdo cientifica;

b) PIVIC/Uninorte — Programa Institucional Voluntdrio de Iniciagdo Cientifica.
Orientado aos estudantes que se submeteram ao edital de iniciacdo cientifica,
mas nao foram aprovados, sendo orientados para redirecionar seus projetos, e
validarem-nos como Atividade Complementar;

7.2.2 Atividades de Monitoria de Aprendizagem Avangada
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O Programa de Monitoria de Aprendizagem Avangada, oferecido na modalidade
voluntaria, destina-se a estimular a iniciacdo a docéncia em estudantes com
desempenho académico acima da média, o aumento do senso de responsabilidade e o
compartilhamento de conhecimentos com participacdo ativa do estudante monitor.

Promove-se a captacdo de estudantes que auxiliam docentes no
desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino de graduacdo e insere-se o
estudante monitor em um papel ativo em sala de aula criando-se oportunidades para o
estudante monitor de aprofundar seus conhecimentos tedricos e praticos na disciplina
de sua escolha. Essa ag¢ao ocorre sempre sob orientagdo e supervisdao do docente
responsavel pela disciplina.

Os estudantes interessados em participar do processo de sele¢ao do Programa
de Monitoria Voluntaria devem se inscrever em conformidade com o edital semestral,
selecionando a (s) disciplina (s) de sua preferéncia, considerando turno de oferta da
disciplina e campus. Sao elegiveis os estudantes que tenham cursado com sucesso a
disciplina em semestres anteriores e tenham obtido média igual ou superior a 6,0 (seis),
prevalecendo a média de aprovacdo mais elevada, no caso de haver mais de um
estudante objetivando atuar como monitor de uma mesma disciplina, turno e campus.

Se aprovado o estudante apresenta um Plano de Atividades de Monitoria a ser
desenvolvido durante o semestre, acompanhado pelo docente responsavel pela
disciplina em questdao, sendo todas essas etapas descritas e institucionalizadas no
Regulamento de Monitoria Voluntaria, e sua operacao registrada em ambiente
especifico.

As atividades desenvolvidas pelo Estudante Monitor e pelo docente da disciplina
objeto de Monitoria podem assumir diferentes formas conforme descrito no
Regulamento do Programa de Monitoria, sendo terminantemente vedado ao Estudante
Monitor cumprir atividades estritamente inerentes as fun¢des docentes.

Ao final do semestre, o Estudante Monitor elabora o Relatério Final de
Monitoria, e o submete eletronicamente ao docente para andlise. Tendo seu Relatdrio
Final aprovado, o Estudante Monitor recebe um certificado de cumprimento da
Monitoria Voluntaria constando sua carga hordria, que pode ser validada como
Atividades Complementares.

7.2.3 Estagio curricular

O estagio curricular é uma atividade académica planejada, de acordo com as
DCN’s e o curriculo de cada curso de graduacdo. Quando componente curricular
determinante na formacao profissional, o estagio curricular oportuniza ao estudante a
atuacdo nas dreas profissionais, contemplando o interrelacionamento entre
conhecimentos, habilidades e atitudes.

As atividades complementares compdem o curriculo dos cursos de bacharelado,

como componente curricular obrigatdrio, e tem sua carga horaria definida, conforme as
DCN’s.
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As Atividades Complementares constituem, também, importante espaco para a
flexibilizagao dos curriculos.

As Atividades Complementares, Estagios Supervisionados e Trabalhos de
Conclusdo de Curso possuem regulamentacdo prépria de acordo as especificidades de
cada curso e legislacdo vigente.

8. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

E um componente curricular obrigatério para a conclusio de cursos de
graduacao, através do desenvolvimento de um Projeto ou producgdo cientifica (Artigo,
monografia, etc.), de acordo com normas especificas de cada curso. Aintegralizagdo da
carga horaria dessa atividade abrange o planejamento, a elaboracdo do trabalho, a
supervisdao e o acompanhamento por um Professor Orientador, em hordrios especificos,
nado coincidentes com os determinados para as demais disciplinas em que o aluno esteja
cursando.

9. MATRICULA

9.1 Identificagdo e registro do aluno

Registro Académico O Registro Académico — RA —¢é o numero que o aluno recebe
no ato de sua matricula e que o acompanhara até o final do curso. Essa identificacao
deve ser mencionada em todos os procedimentos académicos.

Documentos Veja os documentos que devem ser entregues, conforme o dado a
ser atualizado:

* Nome - certiddo de nascimento, casamento e/ou averbac3o.

* Enderego - comprovante de residéncia atualizado com CEP.

e Estado Civil - certiddo de casamento e/ou averbacdo.

® E-mail - ndo hd documento exigido. ® Telefone — ndo ha documento exigido.

® RG — Cédula de Identidade.

e CPF — CPF, Habilitacdo ou RG que contenha a informacao.

Onde realizar a alteracdo e a entrega do documento: Central de Atendimento ao
Aluno (CAA).

Graduacdo: Os documentos relacionados abaixo devem compor o seu prontuario, sendo
gue a entrega é obrigatdria para fins de atendimento as exigéncias do MEC, legislacdo
vigente e imperativa para a emissao e registro do seu diploma e demais documentos
académicos (cépia simples e original para conferéncia).

¢ Carteira de Identidade (RG) ou Registro Nacional de Estrangeiro (RNE);

* Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

® CPF do aluno e do responsavel (no caso de menores de 18 anos);

¢ Titulo de Eleitor e ultimo comprovante de voto;

e Certificado de Alistamento Militar ou Carteira de Reservista (somente para alunos do
sexo masculino);

e Comprovante de residéncia;

e Certificado de Conclusao do Ensino Médio;
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¢ Certificado de Conclusdo do Ensino Médio realizado em outros estados deve ser
apresentado com o “visto confere” da Diretoria de Ensino ou cépia da lauda de
concluintes publicada no Didrio Oficial do Estado — DOE;

® Histdrico Escolar do Ensino Médio;

¢ Traducdo Juramentada e Equivaléncia de Ensino, para alunos que concluiram o Ensino
Médio no exterior;

¢ Diploma do Ensino Médio (somente para alunos que cursaram nivel Técnico ou
Magistério). Onde entregar o documento: Em qualquer unidade da Central de
Atendimento ao Aluno (CAA) ou Central de Atendimento ao Candidato (CAC).

Quando entregar: No ato da matricula.

Observacdo: A utilizacdo de documentos inadequados implica o cancelamento da
matricula, com perda dos pagamentos efetuados e sem prejuizo das responsabilidades
legalmente estabelecidas. A auséncia de qualquer um desses documentos podera
ocasionar o bloqueio das solicitagdes no Aluno On-line, o impedimento da rematricula
e impossibilitara a emissdo e o registro do Certificado de Conclusdo de Curso e do
Diploma.

Consideragdes: Conforme disposto na Lei n2 9394/96 Art. 44, I, é obrigatdrio que o
aluno tenha concluido o Ensino Médio ou Equivalente para o ingresso no Ensino
Superior, sendo vedado cursar concomitantemente o Ensino Médio com a Graduacgao.
Para os alunos ja graduados (22 Graduacdo) ou transferidos, é obrigatéria a
apresentacdo do Histérico Escolar e do Certificado de Conclusdo do Ensino Médio. Os
documentos entregues sao de propriedade da Instituicdo e ndao serdao devolvidos.
Também nao serdo fornecidas cépias reprograficas em nenhuma hipétese.

9.2 Calendario de matricula

A renovacdo de matricula é o ato formal de sua permanéncia no Uninorte. E um
momento muito importante, pois reafirma o seu desejo em continuar na instituicdo,
rumo ao tdo sonhado diploma. Para a sua comodidade, e visando garantir maior
agilidade ao processo, a sua matricula para o semestre/ano seguinte é feita via Internet,
através do Sicanet, em periodo especifico indicado no Calendario Académico.

Mantenha-se atento a data da sua renovac¢dao de matricula, a fim de garantir a
sua vaga no turno em que vocé se encontrava matriculado no ano/semestre letivo
anterior. A perda do prazo, também, poderd acarretar dificuldades ou até
impossibilidade de renovagao da sua matricula.

N3o serd concedida matricula subsequente ao aluno, aprovado ou ndo, cujo
comportamento pessoal, comprovado em sindicancia administrativa, desrespeite o
regime disciplinar do  UNINORTE, ou ndo tenha cumprido o contrato de prestacdo de
servico educacional.

9.3 Regime de Matricula

O regime adotado pelo Uninorte é semestral. No regime semestral, o
procedimento de matricula devera ser feito duas vezes a cada ano.
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9.4 Sobreposi¢do de Horario

E vedada a matricula em disciplinas com hordrios sobrepostos.

9.5 Regularidade Financeira

Para efetivar a matricula, o aluno devera estar com as mensalidades ou parcelas
da semestralidade, do periodo letivo anterior, quitadas. Dependendo do periodo da
matricula do aluno, poderd haver coincidéncia do pagamento de mais de uma parcela.
O boleto é disponibilizado com antecedéncia ao aluno, através do Sicanet.

9.6 Aproveitamento de Disciplinas

Aproveitamento de estudos é o processo de aceitacdo, pelo Centro Universitario,
dos estudos realizados por estudantes que cursaram disciplinas de curso superior em
outra instituicdo de ensino ou em outro curso de graduacdo do proprio Centro. O pedido
de aproveitamento de estudos sera deferido sempre que a disciplina cursada tiver
conteudo programatico e carga horaria assemelhados, superiores ou aproximadamente
equivalentes a disciplina desejada. Ndo havera reducdo no valor da mensalidade em
virtude do deferimento em aproveitamento de estudo requerido pelo estudante, a ndo
ser se houver disposicdo expressa nesse sentido. Denomina-se equivaléncia ao
aproveitamento de estudos, quando concedido a disciplinas com conteldo
programatico e carga hordria assemelhados, superiores ou equivalentes de curriculos
diferentes de um mesmo curso ou de cursos diferentes, cursados no UNINORTE.

9.7 Mudanga de Turno

De acordo com o prazo estipulado no Calendario Académico, o aluno podera
solicitar a mudanca de turno por meio da Central de Atendimento ao Aluno. O pedido
sera analisado se houver turno oposto para o curso solicitado, com base na quantidade
de vagas disponiveis nas turmas e no seu coeficiente de rendimento. Caso haja
deferimento para o seu pedido de mudanca de turno apds o inicio das aulas, o aluno
assumird as faltas que porventura obteve na turma anterior.

Observagao: O deferimento da solicitacdo realizada dentro do prazo estipulado
no calendario académico, s6 sera concedida apds o fechamento dos diarios do periodo
letivo.

9.8 Disciplina Optativa

As disciplinas optativas, fazem parte das acdes propostas para a ampla formacdo dos
estudantes.

De acordo com o prazo estipulado no Calendéario Académico, o aluno podera optar em
seu Sicanet, as disciplinas disponiveis para optativa, sempre a opcdo se refere ao
semestre seguinte do aluno.
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10. FORMAS DE INTERRUPGCAO DO CURSO

10.1 Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula permite que se mantenha seu vinculo como aluno
do Uninorte, com direito a renovacao da matricula, de acordo com as determinacgdes do
Regimento Geral e do curriculo em vigor na época do seu retorno.

10.1.1 CondigGes e época de Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula, para efeito de suspensdo de todas as atividades
académicas, pode ser concedido ao estudante por um prazo mdaximo de dois anos,
consecutivos ou ndao, mantendo, no entanto, a vinculacgdo do estudante com o
UNINORTE. O trancamento sé é permitido ao estudante que ja tiver cursado com
aprovacdo o 1° semestre do seu curso. Perde a garantia de vaga o estudante que, no
processo de trancamento da matricula, exceder os prazos estabelecidos no caput deste
artigo. E vedado igualmente o trancamento de matricula em disciplina isolada. O
estudante podera efetuar o trancamento de sua matricula semestralmente, devendo
comparecer, a cada semestre, a unidade da CONTRATADA para renovar o trancamento
sob pena de perda imediata da vaga, limitado esse periodo de trancamento a dois anos,
consecutivos ou ndo. O trancamento é coordenado pela Secretaria de Registro
Académico —SRA

Ao retornar aos estudos, o estudante que houver trancado a matricula devera
prosseguir o curso vinculando-se ao curriculo pleno em vigéncia, ndo havendo direito
adquirido com relagdo a matriz curricular a que estava vinculado quando do
trancamento da sua matricula. Faculta-se ao estudante o cancelamento de matricula
em cursos da UNINORTE, com a consequente perda de vinculo com a Instituicdo

10.1.2. Prazo de Trancamento

E concedido o trancamento de matricula no caso de o aluno precisar interromper
temporariamente seus estudos, mantendo o vinculo com a Universidade e o direito a
renovagao de matricula.

O aluno que trancar a matricula apds o dia 5 de cada més, pagara a mensalidade
referente ao més do evento.

10.2. Transferéncia

10.2.1. Transferéncia Externa

A Transferéncia Externa ocorre do Uninorte para outra IES - Instituicdo de Ensino
Superior.
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Conforme legislacdo vigente do MEC, a transferéncia é feita mediante a
expedicdo de histdrico escolar que ateste as disciplinas cursadas e respectivas cargas
horarias, bem como o desempenho do aluno.

Para requerer a Transferéncia Externa para outra IES, o aluno deve solicitar na
Central de Atendimento ao Aluno.

10.2.2. Transferéncia Interna

O aluno pode se candidatar a transferéncia para outro curso do Uninorte
mediante existéncia de vagas no curso de graduac¢do de seu interesse, de acordo com o
prazo estabelecido no Calendario Académico. Caso o requerimento de Transferéncia
Interna seja aceito e o estudante efetive matricula para o curso pretendido, perdera o
vinculo com o curso de origem.

10.3. Cancelamento de Matricula

O aluno pode requerer cancelamento de sua matricula, desvinculando-se da
Universidade, e, ao cancelar a matricula, o mesmo deixa de compor o quadro discente
do Uninorte.

O desligamento do Uninorte requer uma solicitagdo formal, mediante
preenchimento de requerimento, disponivel na Central de Atendimento ao Aluno. Isso
implicard na perda da sua vaga no curso e na . O aluno que cancelar a sua matricula apds
o dia 5 do més, pagard a mensalidade referente ao més do evento. Apds o deferimento
do pedido de cancelamento, o aluno encerra o seu vinculo com a Institui¢ao, sé podendo
retornar através de novo processo seletivo.

10.4. Abandono de Curso

Fica caracterizado o abandono de curso, quando o aluno ndo renova sua
matricula apds o periodo letivo regular ou apds o periodo maximo de trancamento, o
gue pode implicar na perda da vaga.

10.5. Retorno ao Curso

O aluno podera retornar ao curso nas seguintes situagoes:

- Caso haja vaga;

- Caso a solicitacdo da reabertura de matricula seja realizada conforme prazo
estipulado no Calendario Académico;

- Aluno ingressa na matriz vigente do curso.

11. SISTEMA DE AVALIAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR
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11.1 Critérios e procedimentos para avaliagao da aprendizagem: disciplinas
presenciais

A avaliagdo do rendimento escolar sera continua e cumulativa, com prevaléncia
dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos, incidindo, no caso de ensino presencial,
sobre a frequéncia e o aproveitamento escolar, ambos reprovaveis por si mesmos e no
ensino a distancia somente o aproveitamento. A frequéncia as aulas e demais atividades
curriculares no ensino presencial é obrigatdria, sendo vedado expressamente o abono
de faltas. As exceg¢des permitidas estao previstas em lei.

Para o ensino presencial, serdo obrigatdrias frequéncias as aulas e demais
atividades curriculares de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento), da carga hordria
total programada para cada disciplina, a partir da matricula efetivada do estudante,
sendo considerado reprovado o estudante que ndo atingir este percentual de
frequéncia. A verificacdo e o registro da frequéncia sdo de responsabilidade do
professore o seu controle, para efeito do artigo anterior, da Secretaria de Registro
Académico.

A avaliacdo do rendimento escolar e a frequéncia serdo registradas, por
disciplina, a cada bimestre, no demonstrativo de notas do estudante e a média
semestral no histérico escolar. A média semestral serd composta por 02 (duas) notas,
mas, quando for o caso, conforme pardgrafo 8° (oitavo), sera acrescida de 1 (uma)
terceira nota. A primeira nota tera peso 1. A segunda nota tera peso 2. A primeira nota
(12 ARE), nas disciplinas presenciais, sera de responsabilidade especifica do professor,
gue estabelecera a forma e a quantidade de avaliacbGes para determinacdo dessa nota,
devendo ser utilizados, no minimo, dois instrumentos de avaliagdo para sua composigao.
Um dos instrumentos é composto por avaliagdes parciais e devera totalizar 4,0 pontos
e o outro serd uma prova individual que valerd 6,0 pontos. A prova individual da 12 ARE,
nas disciplinas presenciais, que valerd 6,0 pontos, sera constituida, obrigatoriamente,
de 50% (3,0 pontos) do valor composta por questdes objetivas e 50% (3,0 pontos) do
valor por questdes discursivas. A segunda nota (22 ARE), nas disciplinas presenciais, sera
o resultado de avaliacdo por meio de uma prova integradora individual, que valerd 5,0
pontos, e avaliacGes parciais que valerdo os outros 5,0 pontos. A prova integradora
individual sera aplicada aos estudantes que cursam todas as disciplinas de um dado
periodo cumulativo e abrangente, cujo resultado sera utilizado para todas as disciplinas
do periodo, excluidos os estudantes matriculados em disciplinas em dependéncia,
suplementacdo na modalidade a distancia. As avaliacGes parciais serdo de
responsabilidade especifica do professor. O conteiudo da prova integradora sera
correspondente ao ministrado durante todo o semestre letivo. Estao excluidos da prova
integradora os estudantes do 1° periodo dos cursos tecnolégicos e do 1° e 2° periodo
dos cursos de licenciatura e bacharelado. As avaliacdes referentes a 22 ARE serdo por
disciplina, de responsabilidade especifica do professor, que estabelecera a forma e a
guantidade de avaliagdes para determinacdo dessa nota, devendo ser utilizados, no
minimo, dois instrumentos de avaliacdo para sua composicdo. Um dos instrumentos é
composto por avaliagdes parciais e devera totalizar 5,0 pontos e o outro sera uma prova
individual que valerd 5,0 pontos.

O cdlculo para composicdao das médias semestral e final se dara da seguinte
forma:
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Média Semestral:

[1ARE (peso 1) + 2 ARE (peso 2) 1/ 3 > 7,0 (APROVADO)
Média Final:

[Média Semestral + Nota do 32 ARE] /2 > 5,0 (APROVADO)

Serd considerado aprovado na disciplina o aluno que atender simultaneamente os
seguintes critérios:

| - Frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades,
no caso do ensino presencial e;

Il - Média de aproveitamento igual ou superior a 7,0 (sete);
Il — Média de aproveitamento na 32 ARE igual ou superior a 5,0 (cinco).

O aluno serd considerado reprovado na disciplina se ocorrerem qualquer uma das
seguintes situagdes:

| - A sua frequéncia for inferior a setenta e cinco por centro, no caso do ensino
presencial;

Média ANTES da 32 Avaliacéo Resultado
Média Igual ou Superior a 7,0 Aprovado
Terceira Avaliagdo: quando necessario
Média entre 2,0 € 6,9 alcancar média final igual ou superior a 5,0 para
aprovacao.
Média Inferior a 2,0 Reprovado, sem direito a rgahzaqao da Terceira
Avaliacéo

11.2 Critérios e procedimentos para avaliagdao da aprendizagem: disciplinas EAD

A Avaliagao das Disciplinas Online obedece aos seguintes Critérios de Avaliagao:

N1 (12 ARE): Avaliagdes Virtuais 1, 2, 3 e 4 realizadas online no Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

N2 (22 ARE): Avaliagdo Presencial ou de Segunda Chamada.

As Avaliagdes Virtuais devem ser realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e sdo estruturadas da seguinte forma:

Atividade 1 — Questdo Dissertativa (valendo até 3,0)
Atividade 2 — Questdes Obijetivas (valendo até 2,0)
Atividade 3 — Questdo Dissertativa (valendo até 3,0)
Atividade 4 — Questdes Obijetivas (valendo até 2,0)

Obs: As avaliagdes virtuais sao liberadas no decorrer do semestre, conforme as datas
previstas no Calenddario das Disciplinas.
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Na Avaliacdo Presencial composta por 10 questdes objetivas (multipla-escolha),
valendo 1 ponto cada. Totalizando 10 pontos possiveis.

E atribuida por meio da realizacio de uma prova presencial, individual e
eletrénica, aplicada nos laboratérios credenciados da Universidade no periodo
especificado no calendario das disciplinas.

A Média Semestral da disciplina EAD sera resultado da composicao de avaliagdes
virtuais e presencial.

N1 (12 ARE): Avaliagdes Virtuais 1, 2, 3 e 4 realizadas online no Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

N2 (22 ARE): Avaliagdo Presencial ou de Segunda Chamada.
[N1+2(N2)]/3=MS (Média Semestral)

Devera ser realizada a 32 ARE, caso o estudante ndo atinja média igual ou
superior a 7,0 (sete) e serd realizada nos moldes da Prova Presencial.

Apds realizar a Avaliacdo Presencial, se o estudante ndo conseguir alcancar a
média exigida para aprovacao na disciplina, e caso a sua pontuacdo total ainda ndo seja
suficiente para atingir a média minima, podera realizar a 32 ARE e tentar melhorar a sua
nota para ser aprovado. O estudante devera ter conseguido pelo menos 2 pontos, ao
serem somadas as notas obtidas na 12 ARE (N1) e 22 ARE (N2), para poder realizar a 32
ARE. Apos realizar a 32 ARE, a nota obtida devera ser somada com a média semestral
anterior, e o valor sera dividido por 2. A nota minima exigida para que o estudante seja
aprovado na Reavaliagcdo sera de 5 pontos.

O calculo da a 32 ARE é feito da seguinte forma:

O estudante que ndo atingir a média 7,0 (sete), podera realizar a 32 ARE.

O resultado obtido serd adicionado a média do Semestre (MS) e feito uma média,
seguindo a seguinte féormula:

MS + Nota da 32 ARE / 2 = Média Final

Caso o estudante necessite da 32 ARE, a pontuacdo necessaria para aprovacao devera
ser igual ou superior 5,0 (cinco).

11.3 Agendamento de Provas

Para as disciplinas on line o agendamento da N2 é realizado através do Sistema
de Agendamento Unificado (SAU), disponivel no Blackboard.

Além da N1 e N2, o sistema avaliativo prevé a avaliacdo de 22 chamada, que
deve ser realizada presencialmente, mediante prévio agendamento, exclusivamente,
nas seguintes situagoes:

e Quando o aluno ficar impossibilitado de comparecer ao polo para realizar a
avaliacdo N2 agendada;
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e Quando o aluno nao obtiver a média final minima exigida com os resultados da
N1 e N2;

12. FREQUENCIA ESCOLAR

Para os cursos presenciais, o controle de frequéncia é obrigatdrio. O aluno que
faltar mais que 25% das aulas ministradas, em cada disciplina, serd automaticamente
reprovado por faltas e impossibilitado de realizar qualquer tipo de avaliagao.

12.1 Nomes de Alunos Nao Constantes no Diario ou Blackboard

Somente com o nome do aluno constando no didrio de classe (cursos
presenciais) ou no Blackboard (cursos EAD) é que a frequéncia do aluno sera registrada
e/ou as avaliacbes poderdo ser realizadas. Se o estudante verificar que o seu nome nio
consta no diario de classe ou no Blackboard de determinada disciplina para a qual se
encontra regularmente matriculado, deverd procurar a CAA para que a situacdo seja
verificada para fins de regularizacao.

12.2 Acesso ao Blackboard

Para os estudantes dos cursos EaD ou dos cursos presenciais que cursam
disciplinas on-line, o acesso ao Blackboard é liberado apds 48 horas Uteis apds o primeiro
dia de aula.

12.3 Abono de Faltas

A abono das faltas so é permitida em casos especiais definidos na legislacao,

(Decreto-Lei 1044/69) como:

¢ Doengas infectocontagiosas

e Servigo Militar

e Licenga gestante (90 dias - Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975). Nesse
caso a aluna devera manter contato com a coordenag¢ao do seu curso para o
acompanhamento das atividades. Caso queira assistir as aulas, a aluna devera requerer
na Central de Atendimento ao Aluno, atestando que se responsabilizara por eventuais
problemas que ocorram durante este periodo;

e Participacdao em competicOes desportivas oficiais.

No caso de problema de salde especifico, o aluno deverd apresentar o Laudo
Médico (com o numero do Cdédigo Internacional de Doencas - CID, carimbo e assinatura
do médico e o periodo de afastamento), no prazo maximo de até 72 horas, apds a
manifestacdao da doenca.

Para solicitacdo de Abono de Faltas o aluno ou o seu representante deve dar
entrada em seu pedido pelo Autoatendimento ou na Central de Atendimento ao Aluno
em até 72 horas Uteis apds a manifestacdo da doenca.

Para a anadlise de abono de faltas é indispensavel anexar ao requerimento o
documento comprobatdrio como, por exemplo, atestado médico tendo o CID ou o nome
da doenca, periodo da licenga, assinatura e carimbo do emitente, e para casos
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especificos anexar atestado médico seguido de laudo médico. Ndo serd aceito atestado
rasurado, ilegivel ou sem a solicitagdo do requerimento. Apds esse procedimento, o
pedido sera analisado e o aluno sabera se ele foi DEFERIDO ou INDEFERIDO, por meio
da coordenacdo do curso.
e Por Convicgdes religiosas, conforme a Lei 13.796 de 03 de janeiro de 2019

a falta serd justificada. Caso o aluno tenha faltado em dias de prova, o aluno deverd
requerer na Central de Atendimento ao Aluno, anexando o documento expedido pela
Secretaria da instituicdo religiosa da qual o aluno faz parte. Manter contato com a
coordenagdao do seu curso para o acompanhamento das atividades e verificagdo de
horario e método a ser definido para a reposi¢ao;

O aluno tem que previamente requerer a justificativa na Central de
Atendimento ao Aluno

13. ENADE

O Exame Nacional de Desempenho de Alunos (Enade) avalia o rendimento dos
concluintes dos cursos de graduacdo, em relacdo aos conteudos programaticos,
habilidades e competéncias adquiridas em sua formacdo. O exame é obrigatério e a
situacdo de regularidade do aluno no Exame deve constar em seu histérico escolar. O
ENADE é componente curricular obrigatério. O aluno concluinte habilitado ao Enade,
que ndo realizar a prova, ndo podera receber o seu diploma enquanto ndo regularizar a
sua situacdo junto ao INEP, haja vista nao ter concluido o respectivo curso de graduagao
(o Enade é componente curricular obrigatdrio).

A primeira aplicagao do Enade ocorreu em 2004 e a periodicidade maxima da
avaliacdo é trienal para cada drea do conhecimento. Maiores informacdes, estdo
disponiveis no portal: http://portal.inep.gov.br/web/guest/enade.

14. EXTENSAO E RESPONSABILIDADE SOCIAL

A Extensdo Universitdria é funcdo indissocidvel do ensino e da pesquisa, e é
desenvolvida como instrumento de (inter) relagdo da Universidade com a sociedade. E
o locus privilegiado para reverberagao do valor institucional da Laureate: “Here for Good
” — “Estamos aqui para o bem e para sempre”.

Nesta perspectiva, as atividades extensionistas desenvolvidas no Uninorte estdo
alinhadas com os principios mundiais de desenvolvimento e sustentabilidade, a exemplo
dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Agenda 2030 da ONU, tendo
por meta a viabilizacdo da producdo do conhecimento aplicdvel as necessidades
humanais gerais.

Através de sua politica extensionista, o Uninorte promove a integracdo entre
teoria-pratica e o aprendizado torna-se uma construcdo do cidaddo e do profissional
com responsabilidade social.

Caracterizados como exercicio pratico, os programas, projetos e ac¢des de
extensdo fortalecem e ampliam a formac¢do académica, e, a0 mesmo tempo, propiciam
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o desenvolvimento da comunidade interna e externa no campo educacional, técnico-
profissional, cientifico e artistico-cultural.

No inicio de cada semestre letivo, o Uninorte realiza um processo de selecdo para
participacdo voluntdria no Programa Institucional de Apoio a Programas e Projetos de
Extensao.

As ricas praticas extensionistas acontecem em sintonia com os Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e alicercadas em, ao menos um, dos Eixos de Extensdo que,
integrados e indivisiveis, buscam mesclar, de forma equilibrada, as trés dimensdes do
desenvolvimento sustentdvel, quais sejam: econémica, social e ambiental.

14.1 Eixos e Linhas de Extensao

Os Eixos da Politica de Extensdo da Universidade sdo:

a) Responsabilidade Social, Inovagao, Economia Solidaria e Criativa;

b) Sustentabilidade e Meio ambiente;

c) Saude, Qualidade de Vida e Bem-Estar;

d) Direitos Humanos, Cidadania, Diversidade e Inclusdo.

No ambito de cada Eixo, constam as Linhas a eles associadas:

EIXO 1 EIXO 2 EIXO 3 EIXO 4
RESPONSABILIDADE SAUDE DIREITOS
SOCIAL, INOVACAO SUSTENTABILIDADE | QUALIDADE DE HUMANOS,

ECONOMIA E MEIO AMBIENTE VIDA E BEM CIDADANIA,
SOLIDARIA E ESTAR DIVERSIDADE E
CRIATIVA INCLUSAO
Linha 1.1
Linha 4.1
Assisténcia social a | Linha 2.1 Educac¢ao Linha 3.1 inha .
~ . . Desenvolvimento
populagdes e ambiental e Saude
; . . oyt e
comunidades qualidade de vida comunitaria .
o . direitos humanos
vulneraveis
Llnh.a~1.2 . Linha 4.2
Nutrigdo e Linha 2.2 . . .
. N Linha 3.2 Acesso a Justica,
autoabastacimento Producdo e , ~
N Saude e solucdo de
para populagdes e consumo . . .
. . guestao ambiental conflitos e
comunidades sustentaveis I
(- seguranga cidada
vulneraveis
inh Linha 3.3
Lin Na 1'3~ Linha 2.3 Prevencdo de Linha 4.3
I.no'vagao,. agloef Preservacgao doengas e Educacgao, cultura,
criativas e Inclusao ambiental promocdo de esporte e lazer
em processos saude
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produtivos e

solidaria e criativa

sociodigitais
Lmhda ZA ) Linha 2.4 Linha 3.4 Linha 4.4
Empreendedorismo |\ . biente Saude de grupos Diversidade
social e economia .. . ~
do trabalho vulnerdveis e inclusdo

Linha 1.5
Educacdo, cultura e
promocdo de arte e

comunicagao

Linha 1.6
Responsabilidade
social e
desenvolvimento
comunitario

O detalhamento sobre os Eixos e Linhas de Extensao, incluida a articulagdo com
os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel da ONU e os temas abarcados, estao

disponiveis no link:

https://www.uninorte.com.br/wp-content/uploads/2018/12/Politica-de-Extensio-

2019 reduzido.pdf

14.2 Organizacdo dos Programas, Projetos e Agoes

Os programas, projetos e agdes extensionistas executados no Uninorte sao
definidos em sintonia com os Projetos Pedagdgicos dos diversos cursos e acontecem de
forma integrada, coerente e convergente, cuja organizacdo obedece uma das seguintes

naturezas:

* Acgoes de Intervengdo em Comunidades/Instituicdes — sdo aquelas de mais
longa duragao e que envolvem o deslocamento da comunidade académica para
atuacdo em comunidades vulnerdveis e instituicdes por meio da prestacdo de
servicos e/ou desenvolvimento de tecnologias sociais;

* AgOes e campanhas direcionadas para o publico interno — iniciativas que
envolvem a prestacdo de servicos, qualificacdo e sensibilizacdo do publico
interno, com o objetivo de contribuir para a melhoria de sua qualidade de vida
e/ou a ampliacdo de sua consciéncia socioambiental;

* Servigos de apoio as acoes de extensdo — incluem-se neste item todas as acdes
voltadas para o suporte dos projetos de extensdo, desenvolvidos junto as
comunidades interna e externa;
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* Realizagdo de cursos e palestras — conjunto articulado de a¢des pedagdgicas, de
cardter tedrico ou pratico, oferecido de forma gratuita ou paga, a depender de
seu publico e natureza.

14.3 Responsabilidade Social

A responsabilidade social € uma forte marca da atuacao do Uninorte e pode ser
entendida como a colaboragao direcionada para a constru¢ao de um mundo mais justo
e igualitario. Através de prdticas académicas, projetos, premia¢des, acdes e eventos, o
Uninorte contribui para a efetivagdo dos direitos humanos e da cidadania, assegurando
beneficios para todos os atores sociais envolvidos.

A cultura da responsabilidade social é vivenciada através de atendimentos,
consultas, momentos de cidadania, cultura e lazer, ou mesmo do apoio e incentivo ao
espirito do empreendedorismo social em nossos estudantes.

Desta forma, forma-se profissionais que além de qualificados e capacitados em
suas dareas técnicas, sao cidaddos conscientes e éticos, capazes de promover mudangas
para o bem em suas comunidades.

15. CONCLUSAO DO CURSO

A conclusdo do curso esta condicionada a aprovacdo em todas as disciplinas do
curriculo e cumprimento de todos os componentes curriculares previstos no projeto
pedagdgico do seu curso (Estagio, Atividades Complementares, Trabalhos de Conclusdo
de Curso, ENADE, outros).

16. AUTOAVALIACAO INSTITUCIONAL

O processo de autoavalia¢do institucional é coordenado pela Comissao Prépria
de Avaliagdo (CPA) do Uninorte, de acordo com o previsto no Sistema Nacional de
Avaliacdo do Ensino Superior (SINAES).

Para sistematizar o trabalho referente a avaliacdo institucional, a Comissdo
Propria de Avaliacdo (CPA) realiza reunidoes mensais, em carater ordindrio, e quando
necessario os membros da comissdo sdo convocados em carater extraordinario.

Uma das caracteristicas marcantes do processo de autoavaliagdo do Uninorte é
a busca da participacdo da comunidade académica. Ha o envolvimento dos diferentes
segmentos na coleta de informacgdes, na andlise dos resultados obtidos, bem como na
discussdo de alternativas para melhoria dos aspectos avaliados.

Através do Sicanet ou e-mail, em periodo especifico do Calendario Académico,
os alunos devem acessar e responder aos questionarios de avaliacdo, e posteriormente
podem visualizar os resultados das referidas avaliagdes.

Figue atento aos periodos das Autoavaliacdes Institucionais. Participe
ativamente e construa um ambiente cada vez melhor!
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17 DOCUMENTACAO ACADEMICA

17.1 Solicitacao de Documentos

Todos os documentos académicos do Uninorte que podem ser solicitados pelos
alunos, podem ser requeridos através do Sicanet >> Secretaria >> SRANET >>Central
Online ou Central de Atendimento ao Aluno.

17.2 Alteragao de Dados Cadastrais

Para que o Uninorte possa emitir os documentos solicitados com os dados
corretos, o aluno devera manter seus dados cadastrais atualizados.

17.3 Mudang¢a de Nome

Havendo a necessidade de alteracdo no nome do aluno, por casamento ou por
sentenca judicial, o mesmo devera:

Entregar em qualquer unidade da Central de Atendimento ao Aluno o respectivo
documento comprobatdério do motivo legal que gerou o pedido de alteracdo do nome
ou a cépia (autenticada) do CPF ja constando a alteracdo do nome.

17.4 Planos de Ensino

Implantag¢do do Plano de Ensino estruturado e Unico para uma mesma disciplina,
gue garante também que alunos que tenham aula com professores diferentes ou em
turnos distintos tenham assegurado que os mesmos conteldos sejam trabalhados e as
competéncias profissionais relacionadas sejam desenvolvidas. Trata-se de uma
ferramenta importante para o professor, mas também para os alunos, que passam a ter
claro o que vai ser tratado em cada aula, seus objetivos de aprendizagem e a preparacao
gue deverdo ter para aproveitar melhor as oportunidades de interagdo com o professor,
com os conteldos e com os colegas que uma aula oferece.

Fornecem a necessaria orientacao didatico-pedagégica, incluindo a metodologia
de ensino, para possibilitar o correto acompanhamento, desenvolvimento e
aproveitamento do conteddo abordado na disciplina, bem como, a referéncia
bibliografica, conteldo programatico e os critérios de avaliacdo. No inicio de cada
periodo letivo, os planos de ensino serdo apresentados aos alunos pelos professores de
cada disciplina, bem como colocados em ambiente especifico no Blackboard, para
acesso a qualquer momento pelo aluno. Este procedimento é vdlido para todas as
disciplinas, sejam presenciais ou online

18. SEMESTRALIDADE
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Os cursos do Uninorte tém a sua semestralidade dividida em 6 (seis) parcelas,
de acordo com o regime do curso (semestral), sendo que o valor das mensalidades é
estabelecido com base na legislacdo pertinente.

As mensalidades devem ser pagas até o dia quinto dia util de cada més vincendo,
cabendo desconto para pagamento até esta data. Evite fazer o pagamento apds a data
do vencimento, para ndo incorrer em acréscimo de multa e encargos. As mensalidades
deverdo ser pagas em qualquer banco até a data do vencimento. Apds essa data,
deverdo ser pagas no banco indicado no carné.

19. ORIENTACOES DE CONDUTA EM SALA DE AULA

e Mantenha o seu telefone celular no servico de recados, de forma a ndo atrapalhar o
bom andamento das aulas;

e Colabore com os colegas de outras turmas quando fizer apresentacdo de trabalho.
Procure evitar o excesso de ruidos e, finda a apresentacdo, recolha todo o material
utilizado. Isto ajudard vocé também quando os trabalhos forem de outras turmas;

e Evite entradas e saidas constantes de sala de aula, em respeito ao professor e aos
colegas;

e Participe de todas as atividades curriculares que ocorram para o aprimoramento da
sua formacao;

e Mantenha uma atitude respeitosa, cordial e educada com seus colegas, professores
e funcionarios;

e Evite alimentar-se em sala de aula;
e N3o é permitido fumar em sala de aula e/ou nos corredores da Institui¢ao;
e Nas dependéncias do Uninorte n3o é permitida a entrada de bebidas alcodlicas;

e A reserva dos auditérios s6 poderd ser feita mediante pedido da Coordenacdo do
curso ou professor da disciplina;

e Durante a realizacdo das avaliagdes ndo é permitida a utilizacdo de celular e
aparelhos eletronicos.

20. REGIME DISCIPLINAR

O ato de matricula do aluno e a investidura em cargo ou func¢do de docente e técnico-
administrativo importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que
regem o UNINORTE, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do ensino
e no Cdédigo de Conduta, do Regimento e, complementarmente, as baixadas pelos
dorgdos competentes e a autoridade que deles emana.

Toda e qualquer transgressao aos principios e as normas definidas no Regimento, sera
considerada infragdo disciplinar.
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Aos membros da Comunidade Académica compete a manutenc¢do da disciplina, do

respeito

mutuo, da cordialidade e da cultura de paz, em todas as dependéncias do

UNINORTE.

Incluem-se entre as disposicdes aplicaveis aos membros citados neste artigo:

ressarcimento de danos materiais;

garantia de direito de defesa e do duplo grau de jurisdicao;
apuracdo mediante a instauracdo de processo administrativo ou sindicancia.

Ao regime disciplinar previsto neste Regimento Geral incorporam-se os principios
pertinentes estabelecidos na legislagao vigente.

De toda

a decisdo punitiva cabera recurso, sem efeito suspensivo, para o drgao

imediatamente superior.

Comete

infragdo disciplinar o membro do corpo docente, discente ou técnico-

administrativo que:

VI.

VII.

VIII.

guarda, transporta ou utiliza armas de qualquer natureza, substancias que
causem dependéncia fisica ou psiquica ou uso de bebidas alcodlicas;

deixa de observar os preceitos éticos, Estatutarios, Regimentais ou as normas
emitidas pelo 6rgdo da administracdo, em suas respectivas areas de
competéncia;

atente contra os bens de qualquer natureza do patriménio da Instituicao;
promova, incite ou participe, por qualquer forma, de atos ou manifesta¢des
de carater discriminatdrio, politico partidario, racial ou religioso ou que
atentem contra a moral e os bons costumes;

fomente, incentive ou apoie a paralisacdo das atividades académicas ou
perturbe o desenvolvimento normal das mesmas, cerceando direitos
fundamentais;

utilize ou permita a utilizacdao de meios ilicitos ou fraudulentos nos processos
de avaliacdo do aproveitamento e de registros de frequéncia escolar e nos
demais atos praticados na Instituicao;

desrespeite, ofenda, ou agrida, fisica ou moralmente qualquer membro da
comunidade académica;

cause perturbacdo na ordem das dependéncias do UNINORTE ;
comercialize qualquer produto nas dependéncias da Instituicdo, sem prévia
autorizacao;

promova qualquer tipo de violéncia e intimidacdo sistematica (bullying) entre
as incumbéncias do estabelecimento de ensino.

21. NORMAS DISCIPLINARES APLICAVEIS AO CORPO DISCENTE

Constituem infra¢des disciplinares por parte dos alunos:

¢ Algazarra ou disturbio;

¢ Discussao ou rixa;

e Injuria;
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¢ Calunia ou difamacdo cometidas contra integrante da Reitoria, Direcao, Coordenacgdo
e demais membros do Corpo Docente, Discente e Funcionarios da Instituicdo, bem como
da Mantenedora;

» Agressao fisica praticada contra quaisquer pessoas referidas no item anterior;

¢ Danificacdo de material escolar, méveis, utensilios e objetos em geral, bem como de
edificios, parques, jardins e outras dependéncias da Instituicao;

* Atentado a moral ou ao decoro;

e Ma conduta na Instituicao ou fora dela;

¢ Improbidade no regime escolar;

¢ Desrespeito, desobediéncia ou desacato contra as autoridades e professores da
Instituicao;

¢ Uso de drogas e pratica de jogos proibidos na area da Instituicao;

e Pratica de qualquer ato sujeito a instauracao de a¢do penal

22. COMO ENCONTRAR SUA SALA NO UNINORTE

As salas de aula possuem uma numeragao especifica. E simples.
Veja no exemplo: Sala 10215

O numero 10 representa a Unidade. O 2 é referente ao andar e 0 15 é o numero
da sala.

Aprenda a ler a sigla da sua turma

As turmas sdo apresentadas por siglas que indicam o curso, turno, periodo e
turma. Confira: Turma ENMO01S1

EN: é a sigla do curso de Enfermagem.

M: é a abreviacdo do turno da Manha. Se vocé for do turno da tarde, a letra sera
T e da noite, N.

01: representa o periodo em que vocé esta. Neste caso é o0 1°.

S1: é aindicacdo da turma. Se houver outras turmas de 1° periodo, este nimero
muda para S2 ou S3.
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